ПЛАН РАБОТЫ

муниципальной системы образования

на май 2018 года
	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

Исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Подготовка к праздничным мероприятиям, посвященным Дню Победы – встречи с ветеранами, поздравления и т.п.
	02-05.05

	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	Участие в приветствии во время шествия Бессмертного полка – участники городского смотра строя и песни
(построение «цепочки» в 9-45 по ул. Ленина от светофора на ул. Бажова до площади)
	09.05. с 11-00
	Шибаева Т.Ю., Руководители ОУ


	3
	Пост № 1 у Вечного огня

Сводная репетиция
	09.05. по графику

05.05. в 16-00
	Руководители ОУ
Поморцев С.В.

	4
	Муниципальный этап «Всероссийского конкурса «Воспитатель года - 2018»»
	04.05. 13.00 
СП «Радуга»
15.05. 09.00 
СП «Дюймовочка»
16.05. 09.00 
СП «Звёздочка»

17.05. 09.00 

«Маленькая страна»
22.04. малый зал ДК «Ровесник»
	Шибаева Т.Ю.
Брызгалова Н.В.

	5
	Месячник защиты детей
	20.04. - 19.05.
	Руководители ДОУ

Поморцев С.В.

	6
	Квест-игра «Наследники Победы» (3-4 класс)
	07.05-08.05, ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	7
	Последний звонок в школах
9,11 классы
	23.05.
	Руководители ОУ 

	8
	Государственная итоговая аттестация выпускников:

ЕГЭ:

- информатика и ИКТ, география
- математика (базовый уровень)
ОГЭ:

- английский язык
- русский язык
	28.05.
30.05.
26.05.
29.05.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	9
	Городской этап соревнований «Школа безопасности»
	18.05., 
СОШ № 6

(Гагарка)
	Поморцев С.В.
Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	10
	Участие в Общероссийской акции «Дерево-память»
	до 15.05.
	Руководители ОУ

	11
	Участие в акции «Всероссийский День посадки леса»
	21.05.
	Руководители ОУ

	12
	Участие во Всероссийской акции по борьбе с ВИЧ-инфекцией
	11-20.05.
	Руководители ОУ

	13
	Мероприятия в рамках Международного дня детского телефона доверия 
	17 мая 
(отчет до 19 мая)
	Руководители ОУ

	14
	Поздравление участников ВОВ и тружеников тыла ДОУ
	в течение месяца
	Сидорова Т.К.

Совет ветеранов

	15
	 «Успех года» (закрытие фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала» – вручение именных стипендий Главы городского округа Заречный)
	17.05. 16-00
ДК «Ровесник»

	Шибаева Т.Ю.
Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	16
	Слет отличников начальной школы
	26.05. в 12-00

СОШ №7
	Шибаева Т.Ю., Катаева О.Ю.,

Горных О.В.

	17
	Подготовка к реализации программы «Лето-2018»

	май


	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	18
	49-я традиционная легкоатлетическая эстафета, посвященная Дню Победы
	08.05. в 17-00
с 16-00 регистр.
	Поморцев С.В.

Махнева К.И.

	19
	«Всеобуч»
	14-16.05
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	20
	Проведение 5 дневных учебно-полевых сборов юношей 10-х классов
	21-25.05.


	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	21
	Проведение конкурса «Смотр строя и песни»
	04.05 

15:00
	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	Рассмотреть вопросы у Главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	О реализации плана мероприятий по безопасности ОУ 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

	2
	Об итогах областного фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	О выполнении ремонтных работ в ОУ для подготовки к ЛОК
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

	4
	О проведении государственной итоговой аттестации выпускников 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	5
	О подготовке ОУ к новому учебному году 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

	6
	О подготовке ОУ к открытию летних оздоровительных лагерей
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам 

	1
	· о реализации 83-ФЗ в сфере образования

· о проведении государственной итоговой аттестации выпускников;

· о комплектовании ОУ на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца

в течение месяца

в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.

Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.
Шибаева Т.Ю.

	2
	Совещание руководителей ОУ (школы, доп. образование, ДОУ)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.



	3
	Об итогах муниципального и регионального этапов фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала»
	до 15.05.
	Шибаева Т.Ю.

	4
	О подготовке ОУ к открытию летних оздоровительных лагерей 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю..,

Поморцев С.В.

	5
	О работе муниципальной оздоровительной комиссии 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

	6
	О ремонтах в ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Джунковская Е.В.

	7
	О проведении общегородских мероприятий в системе образования 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	8
	О подготовке ОУ к новому 2018-2019 учебному году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.



	9
	О выплате стипендии Главы ГО Заречный обучающимся ОУ ГО Заречный
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	10
	О подготовке к Последнему звонку в школах
	до 20.05.
	Шибаева Т.Ю.



	Подготовить документы, проекты постановлений Администрации городского округа Заречный и проконтролировать их исполнение

	1
	Подготовить проекты постановлений и распоряжений администрации городского округа Заречный:

- Об утверждении плана подготовки к новому учебному году ОУ;

- Об утверждении плана комплексной безопасности;

- О проведении тарификации ОУ на 2018-2019 учебный год
	май 

май


	Шибаева Т.Ю.

Потапова Э.А.
Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.

Колпащиков Д.А.

	2
	Работа с региональными информационными системами (РИС, КАИС)
	постоянно

	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	3
	Сбор, обработка, предоставление статистической отчетности в Министерство общего и профессионального образования Свердловской области, ИРО
	постоянно
	Шибаева Т.Ю.

Начальники отделов

	Организационная деятельность
	

	1
	Городская оздоровительная комиссия
	25.05. в 10-00
	Шибаева Т.Ю.



	2
	Совещание руководителей ОУ
	10.05. в 10-00

МКУ «УО»
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	3
	Совещание главных бухгалтеров ОУ
	26.05. в 14-00

МКУ «УО»
	Лаврова Ф.К.

Руководители ОУ

	4
	Совещание зам. руководителей ОУ по учебно-методической работе, руководителей ППЭ, технических специалистов ППЭ
	16.05.  в 14-30
МКУ «УО»
	Шибаева Т.Ю.

	5
	Совещание заместителей руководителей по правопорядку
	23.05 в 14-00
	Поморцев С.В.

Коршунова Т.П.

	6
	Заседание ТП ГЭК ГО Заречный
	по согласованию
	Шибаева Т.Ю.

	7
	Совещание заместителей руководителей ОУ по воспитательной работе. 
	30.05. в 15-00

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	8
	Городской семинар для начальников ЛОЛ   с дневным пребыванием детей «На пороге лета»
	04.05. в 15-00   ЦДТ
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	9
	Прием заявлений на лагеря с дневным пребыванием, загородные и санаторно-оздоровительные лагеря
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

	10
	Выдача путевок в лагеря с дневным пребыванием детей 
	с 29.05.?

ЦДТ
	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

	11
	Разработка плана по реализации межведомственной операции «Подросток»
	до 16.05.
	Руководители ОУ

	12
	Инструктаж для организаторов ОГЭ (ППЭ 4201, 4202)
	18-25.05. (по отдельному графику)
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	13
	Инструктаж для общественных наблюдателей ЕГЭ, ОГЭ
	20.05.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	14
	Организация работы по представлению материалов Министерство образования Свердловской области
	 По графику
	Шибаева Т.Ю.

Начальники отделов

	15
	Государственная итоговая аттестация выпускников:

ЕГЭ:

- информатика и ИКТ, география

- математика (базовый уровень)

ОГЭ:

- английский язык

- русский язык
	28.05.

30.05.
26.05.

29.05.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	16
	Комплектование образовательных учреждений на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	17
	Комплектование ДОУ на 2018-2019 учебный год;

прием населения, выдача путевок по самозаписи
	в течение месяца

по записи
	Брызгалова Н.В.

	18
	Заседание муниципальной комиссии по комплектованию оздоровительных групп и групп компенсирующей направленности в ДОУ:

- СП «Рябинка»; 

 - СП «Золотая рыбка»;

- СП «Дюймовочка», «Звездочка», «Ласточка» (группы для детей с ОВЗ
	23.05.  13-00 МСЧ

23.05.  14-00 МСЧ

24.05.  10-00    

МКУ «УО» 
	Нуриева С.В.
Пупкова Н.В

Шибаева Т.Ю.

Брызгалова Н.В.

	19
	Проведение предварительной тарификации ОУ на 2018-2019 учебный год
	с 25.05. по графику
	Потапова Э.А.

	20
	Участие в работе призывной комиссии
	по графику

13-00
	Поморцев С.В.



	21
	Участие в работе территориальной комиссии по делам несовершеннолетних
	по графику

13-30
	Поморцев С.В.

Зам. директоров СОШ

	22
	Участие в работе ясельной комиссии при 
ФБУЗ МСЧ-32
	15.05.          09.00

22.05.          09.00

29.05.          09.00
	Брызгалова Н.В.,
Летова Е.А.

Нуриева С.В.

Лапшина В.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность
	

	1
	Проверка готовности ППЭ к государственной итоговой аттестации (ППЭ 4201, 4202, 4205)
	18.05 – 24.05
	Шибаева Т.Ю.

Мокеенко Н.Г.

Печеркина Е.В.

Рагозина М.А.

	2
	Проверка готовности ОУ к организации летнего отдыха детей 
	до 31.05.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	3
	Проверка предоставления общедоступного и бесплатного общего образования («Всеобуч»)
	14-16.05
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	4
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за апрель 2018 г.
	до 05.05.
	Брызгалова Н.В.

Руководители ДОУ

	5
	Отчет в МОПОСО по детям от 3 до 7 лет
	до 21.05.
	Брызгалова Н.В.

	Содержание образования
	

	1
	Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников
	в течение месяца
	Руководители ОУ,

Шибаева Т.Ю.

	2
	ГМО в ДОУ-
 Психологи ДОУ;
	16.05. в 13-30

СП «Теремок»
	Коршунова Т.П.



	3
	ГМО в ОУ
	По согласованию
	Руководители ГМО

	Аттестация и лицензирование
	

	1
	Взаимодействие с МО и ПО СО, ИРО по вопросам аттестации ПР, лицензирования и аккредитации ОУ.
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	2
	Консультации по вопросам аттестации педагогических работников, лицензирования и государственной аккредитации ОУ.
	в течение месяца
	Голубева Т.В.      

	3
	Организация и проведение аттестации педагогических работников 
	по графику
	Голубева Т.В.
Руководители ОУ

	4
	Предоставление аттестационных материалов в ИРО
	до 10.05.
	Голубева Т.В.

	Кадровое обеспечение
	

	1
	Заключение договоров с педагогами ОУ, поступившими по целевому направлению (заочное обучение)
	по графику
	Слепухина В.И.



	2
	Консультирование педагогов по вопросам пенсионного обеспечения
	по графику
	Слепухина В.И.,
руководители ОУ

	3
	Взаимодействие с образовательными учреждениями высшего и среднего специального образования, МОПОСО по заключению договоров на целевое обучение
	в течение месяца
	Слепухина В.И.,

руководители ОУ

	4
	Взаимодействие с пенсионным фондом по вопросам подтверждения стажа на (досрочную) пенсию по возрасту
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	5
	Анализ движения работников по образовательным учреждениям за апрель 2018 г.
	30.05.
	Слепухина В.И.

	6
	Размещение информации о вакансиях по ОУ на сайте Управления образования
	до 05.05.

до 01.05.
	Слепухина В.И.

руководители ОУ

	7
	Предоставление в администрацию ГО Заречный сведений по руководителям ОУ за 2017 год
	до 14.05.
	Слепухина В.И.

	8
	Взаимодействие с МОПОСО по вопросам награждения 
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	9
	Подготовка проектов распоряжений по руководителям
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	10
	Взаимодействие с администрацией ГО Заречный и руководителями ОУ по уточнению предоставления Деклараций за 2017 год
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	11
	Предоставление наградного материала на награждение Почетной грамотой в МОПОСО
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

руководители ОУ

	Претензионная и судебная деятельность
	

	1.
	Подготовка письменных претензий для предъявления контрагентам
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	2.
	Подготовка ответов на полученные претензии
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	3.
	Подготовка и подача отзывов, исковых заявлений в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, а также участие в судебных заседаниях
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	Информационное обеспечение
	

	1
	Работа с РИС
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	2
	Информационное и технологическое сопровождение проведения государственной итоговой аттестации
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	3
	Профилактические работы с компьютерной техникой, в том числе установка новых технических средств
	в течение месяца
	Садовник А.С.

	4
	Сопровождение работы сайта МКУ «Управление образования»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., 

Мирошникова Е.В.

	5
	Пополнение фондов школьных библиотек учебной литературой, в т. ч. оформление документов на заказ учебников
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.,

Руководители ОУ

	6
	Создание единой муниципальной базы учебных фондов, имеющихся в школьных библиотеках 
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.,

Библиотекари ОУ

	Материально-техническое обеспечение
	

	1
	Оформление актов разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ОУ 
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	2
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ составление смет, заказов, подготовка документации, контроль за качеством работы
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Джунковская Е. В.

Руководители ОУ

	3
	Подготовка документации для проведения конкурсных процедур (сметы, тех. задания, дефектные ведомости)
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	4
	Подготовка документов для заключения договора по разработке энергетических программ для всех ОУ
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

Руководители ОУ

	5
	Сдача отчетов по энергосбережению (энергетические декларации) для всех ОУ
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.

	6
	Мониторинг работы узлов учета тепла и расхода воды, расхода электроэнергии, представление отчетности
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Чертов М.В.

	7
	Заключение новых договоров на электроснабжение ОУ
	в течение месяца
	Чертов М.В.

Руководитель ОУ

	8
	Проведение инструктажа на 1 группу электробезопасности в ОУ
	в течение месяца
	Чертов М.В.

Руководители ОУ

	9
	Мероприятия по усилению мер безопасности в период подготовки и проведения майских праздников
	в течение месяца
	Чертов М.В.

Кожухова Е.В. Руководители ОУ

	Охрана труда
	

	1
	День ТБ в ОУ (состояние территорий ОУ), подготовка к ЛОК
	по графику
	Руководители ОУ

	2
	Консультирование по вопросам ОТ
	по графику
	Руководители ОУ

	3
	Информирование Министерства о случаях травм
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	Финансовое обеспечение



	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127)
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	2
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	3
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169)
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	4
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях
и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	5
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.

Клячина Е.М.

	6
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и гос. внебюджетным фондом форма 0503324
	до 04.05.
	Лаврова Ф.К.



	7
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за апрель 
	до 10.05.
	Минихаматова Н.И.



	8
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за апрель
	до 15.05.
	Минихаматова Н.И.



	9
	Информация о поступивших доходах за апрель
	до 15.05.
	Клочко Л.Г.

гл. бухгалтеры СОШ

	10
	Отчет по родительской плате по ДОУ
	до 15.05.
	Минихаматова Н.И.

	   Экономическое обеспечение
	

	1
	 Подписание Соглашения по финансированию по летнему оздоровительному отдыху за 2018 г.
	до 15.05.
	Потапова Э.А.


	2
	Отчет по Указам Президента РФ за 4 месяца 2018г
	до 07.05.
	Потапова Э.А.

Лукиян  Л.В.


	3
	Информация о консолидированном бюджете в ФЭУ за 4 месяца 2018г
	до 06.05.
	Абдуллоева Н.Н.

	4
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы Школы, ДОУ (июнь)
	до 10.05.
	Лукиян Л.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	5
	«Информация о численности и среднемесячной з/п за апрель 2018» в МОПОСО
	 06.05.
	Лукиян Л.В. 

Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	6
	Информация о численности и оплате труда работников сферы дополнительного образования за апрель 2018г. в Министерство физической культуры и спорта
	до 08.05
	Лукиян Л.В.

	7
	«Прогноз кассовых поступлений» на июнь 2018 года 
	до 15.05.
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бухгалтеры СОШ

	8
	Статистический отчет П-4 
	до 15.05.
	Лукиян Л.В.
Бухгалтерия, 

гл. бухгалтеры СОШ

	9
	Разработка Положения об оплате труда МКУ «Управление образования», штатного расписания 
	до 28.05.
	Потапова Э.А.


	10
	Проведение предварительной тарификации 2018-2019
	с 25.05.
	Абдуллоева Н.Н.
Лукиян Л.В.
Руководители ОУ

	11
	Расчет платных услуг 
	В течение месяца
	Попова Т.Ш.

	12
	Внесение изменений в Планы ФХД и Муниципальные задания по автономным и бюджетному учреждениям
	В течение месяца
	Попова Т.Ш.

	13
	Контроль за ЭА на сайте (работа с МКУ «Управлением заказа»)
	В течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.


	14
	Контроль и корректировка Плана-закупок, Плана-графика, разработанных ОУ на текущий год.
	В течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.


	15
	Корректировки по расходной и доходной части бюджета
	В течение месяца
	Попова Т.Ш.

Бухгалтерия, 

гл. бухгалтеры СОШ


И.о начальника МКУ 

«Управление образования»                                                                                                Шибаева Т.Ю.

