                                                                                             УТВЕРЖДЕНО
  Начальник МКУ «Управление образования ГО Заречный»

________________________________    Т.Е,Воинкова

                                                                                  05.07.2018 

ПЛАН РАБОТЫ

МКУ «Управление образования ГО Заречный» и образовательных организаций ГО Заречный
на июль-август 2018 года
	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель
	Отметка об исполнении с указанием количественных и качественных показателей

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Летняя оздоровительная кампания 2018 г., 2 смена
Отчеты об итогах работы 1 и 2 смены (по форме)
	04-27.07.
до 20.07., до 01.08.
	Голубева Т,В.

Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ
	

	2
	Реализация межведомственной операции «Подросток»
2, 3 этапы
	июль, август
	Поморцев С.В.,
Руководители ОУ
	

	3
	Участие в рейдах по профилактике безнадзорности и правонарушений 
	июль, август
	Руководители ОУ


	

	4
	Подготовка муниципальных образовательных организаций городского округа Заречный к новому 2018 - 2019 учебному году
	июль, август
	Руководители ОУ
	

	5
	Работа межведомственной комиссии по оценке готовности ОУ к 2018/2019 учебному году (по графику)
	06.08. – 07.08
	Руководители ОУ
	

	6
	Подготовка к проведению общегородского праздника «День знаний - 2018» 
	до 01.09.
	Воинкова Т.Е.

Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ
	

	7
	Августовское педагогическое совещание
	27.08, ДК «Ровесник» 
	Воинкова Т.Е.

Специалисты УО

Руководители ОУ
	

	8
	Патронаж детей, состоящих на учете в ПДН, КДН 

Выявление несовершеннолетних и семей, находящихся в социально-опасном положении Работа комиссии ТКДН и ЗП
	в течение месяца


	Поморцев С.В.

Руководители ОУ


	

	9
	Реализация плана подготовки ОУ к началу 2018-2019 учебного года
	в течение месяца
	Руководители ОУ
	

	Рассмотрение вопросов у Главы администрации  городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	О подготовке к новому учебному году
	еженедельно
	Воинкова Т.Е.
	

	2
	О подготовке к проведению августовского педагогического совещания 
	август
	Воинкова Т.Е.
	

	3
	О выполнении плана ремонтных работ в ОУ 
	еженедельно
	Воинкова Т.Е. 
Потапова Э.А.
	

	4
	Согласование сетей и контингента системы образования на 2018-2019 год
	август
	Воинкова Т.Е.

Потапова Э.А.
	

	5
	Об итогах оздоровления, труда и отдыха детей и подростков в летний период 2018 года. 
	август 
	Воинкова Т.Е.

Голубева Т.В.

Руководители ЛОЛ
	

	6
	О готовности муниципальных образовательных учреждений  к новому 2018-2019 учебного года 
	август
	Воинкова Т,Е.
Шибаева Т,Ю.

Поморцев С.В.
	

	Рассмотрение вопросов у начальника финансового управления администрации Л.Д. Мелиховой

	1
	О корректировке сметы расходов на образование по итогам 1 полугодия 2018 года
	август
	Потапова Э.А.
	

	2
	Согласование плана по сетям и контингенту на 2018-2019 уч.год
	август
	Потапова Э.А.
	

	3
	Формирование предложений в бюджет 2019 года в части расходов на образование
	 до 01.08.2018
	Воинкова Т.Е.
 Потапова Э.А.
	

	4
	Оформление заявки на целевые муниципальные программы на 2019 год
	до 01.08.2018
	Шибаева Т.Ю.

Потапова Э.А.
	

	5
	Подготовка Постановлений о НСОТ  работников МКУ, ОО
	13.07.2018
	Воинкова Т.Е. 

Потапова Е.А.

Лаврова Ф.К.

Специалисты УО
	

	Организационная деятельность 

	1
	Рабочие совещания по подготовке к приемке ОУ
	18.07., 25.07, 01.08. 

в 9.00, МКУ УО
	Воинкова Т.Е.

Потапова Е.А.

Джунковская Е.В.
	

	2
	Оперативные совещания с работниками МКУ «Управление образования»
	по понедельникам

 в 13.30 УО
	Воинкова Т.Е.

Начальники отделов
	

	3
	Приемка ОУ межведомственной комиссией по оценке готовности ОУ к новому 2018/2019 учебному году
	06 – 07.08. (по графику)
	Воинкова Т.Е.

Поморцев С.В.

Гордиевских С.А.

Руководители ОУ
	

	4
	Совещание руководителей ОУ 
	09.08 в 10-00


	Воинкова Т.Е.
	

	5
	Совещание начальников ЛОЛ 
	по средам в 14-30  ЦДТ
	Голубева  Т.В.
Петунина Г.Ф.


	

	6
	Индивидуальное собеседование с руководителями и зам. руководителей  по  основным направлениям деятельности образовательных организаций в соответствии с действующим законодательством РФ и  стратегическими документами в сфере образования федерального, регионального и муниципального уровней
	21.08 с 8-30

по отдельному графику
	Воинкова Т.Е


	

	7
	Совещание главных бухгалтеров ОУ 
	27.07., 24.08 в 14-00  МКУ УО
	Лаврова Ф.К.

Потапова Э.А.
	

	8
	Комплектование ОУ
	в течение месяца
	Руководители ОУ
	

	9
	Предварительная тарификация ОУ на 2018-2019 учебный год
	 до 28.08.2018
	Воинкова Т.Е.

Потапова Э.А.
	

	9
	Реализация мероприятий по организации закупки товаров, выполнению работ и услуг (ремонтные работы, оборудование и др.) через запрос котировок и конкурсы 
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	

	10
	Участие в работе ТКДН и ЗП
	по пятницам

с 13-30
	Поморцев С.В. 

Голубева Т.В.

Руководители ОУ
	

	11
	Участие ДОУ в работе медико – педагогической  комиссии в МСЧ-32
	по вторникам и средам 

с 9-00

по графику
	Брызгалова Н.В.,

Заведующие ДОУ

№№ 12,13,14,16,17
	

	12
	Прием населения с заявлениями на места в ДОУ
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.
	

	13
	Работа с системой «Е-услуги. Образование»
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.
	

	14
	Предоставление информации о мероприятиях по антитеррористической защищенности ОУ в соответствии с постановлением Правительства РФ № 1235 (оформление паспорта безопасности ОУ, перечень мероприятий с расчетами)
	до 01.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	

	15
	Подготовка пакетов документов конкурсантов для участия в региональном этапе Конкурса «Воспитатель года - 2018»

Предоставление пакетов с конкурсными  материалами в оргкомитет Конкурса г. Екатеринбург
	до 30.07.

01.08.
	Брызгалова Н.В.

Летова Е.А.
	

	16
	Подготовка проектов постановлений администрации городского округа:

-   О подготовке образовательных организаций к новому 2018- 2019 учебному году

	до 18.07.2018


	Воинкова Т.Е.

Колпащиков Д.А.
	

	
	- О введении новой системы оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений городского округа Заречный;


	жо 30.07.2018
	Потапова Э.А. 

Лаврова Ф.К.

Колпащиков Д.А.
	

	
	- О введении новой системы оплаты труда работников МКУ «Управление образование ГО Заречный»


	до 30.07.2018
	Потапова Э.А. 

Лаврова Ф.К.

Колпащиков Д.А.
	

	
	      - О праздновании Дня знаний
	до 10.08.2018
	Шибаева Т.Ю.

Колпащиков Д.А.
	

	
	       - О комплектовании в ОУ
	август
	Потапова Е.А.

Колпащиков Д,А.
	

	17
	Разработка и утверждение Главой администрации ГО Заречный Плана мероприятий по антитеррористической защищенности ОУ ГО Заречный (в соответствии с постановлением Правительства РФ № 1235)
	до 10.08.2018
	Поморцев С.В.

Колпащиков Д.А.
	

	18
	Организационные мероприятия для направления детей в загородные оздоровительные лагеря и санаторно-курортные организации:

- оргсобрание с родителями (законными представителями) детей;

-прием документов, оформление и выдача путевок родителям (законным представителям) детей;

- Анапа, «Поезд «Здоровье»

-ЗОЛ «Заря»

-ООО «Триумф» (санаторий «Нижние Серги»)
	11.07.2018
В течение всего периода

13.07.2018
17.07.2018
07.08.2018
	Шибаева Т.Ю.

Голубева Т.В.
	

	19
	Подготовка к конкурсу «Учитель года- 2018» ГО Заречный 
	август
	Воинкова Т.Е.

Шибаева Т,Ю.

Руководители ОУ
	

	20
	Подготовка к анкетированию среди старшеклассников по вопросам организации питания
	август
	Воинкова Т.Е.

Шибаева Т.Ю.


	

	21
	Подготовка планов по организованному выезду детей на 2018-2019 учебный год за пределы ГО Заречный  (УДОД, СОШ)

Сводный план
	до 15.08.

до 21.08.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.
	

	22
	Планы финансово-хозяйственной деятельности и муниципальных заданий на 2019 год и плановый период 2020 - 2021 годов, а также расчеты необходимых платных образовательных услуг (№ 551 П от 11.07.2018)
Согласование ПФХД и МЗ в Администрации ГО Заречный
	до 01.08.2018
до 15.0.2018
	Руководители ОУ
Потапова Э.А.
	

	Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Отчет в МОПОСО по численности детей от 3 до 7 лет, получающих дошкольное образование в различных формах 
	20.07., 20.08
	Брызгалова Н.В.
	

	2
	Отчет по операции «Подросток» 
	до 05.07.
до 15.08.
	Поморцев С.В.
Руководители ОУ
	

	3
	Отчет  о занятости детей и подростков в июне 2018 года 
	до 05.07.
	Поморцев С.В.
Руководители ОУ
	

	4
	Отчет о детском травматизме за 6 месяцев 2018 года
	02.07.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.
	

	5
	Подготовка и направление в ОУ календарного учебного графика 

Сбор календарных учебных графиков образовательных учреждений для согласования с МКУ УО 
	до 10.08.

до 24.08
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ
	

	6
	Мониторинг численности обучающихся 1-х, 10-х классов
	Еженедельно, 4  неделя июля, август
	Шибаева Т.Ю.

Мирошникова Е.В.
	

	7
	Мониторинг выбора дальнейшего образования выпускниками 9-х, 11-х классов
	до 25.08.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ
	

	8
	Подготовка аналитической справки и статистического отчета по итоговой аттестации выпускников в 2018 года
	до 25.07.


	Потапова Э.А.

Шибаева Т.Ю.
	

	9
	Мониторинг обеспеченности учебниками ОУ
	в течение всего периода
	Шибаева Т.Ю.

Мирошникова Е.В.
	

	10
	Предоставление ДОУ информации о зачисленных детях 
	каждая пятница месяца
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ
	

	11
	Согласование планов совместной деятельности образовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма с отделением ГИБДД
	до 06.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ


	

	12
	Согласование планов совместной деятельности образовательных учреждений по вопросам пожарной безопасности
	до 06.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	

	13
	Согласования и утверждение паспортов  безопасности ОУ 
	до 06.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ
	

	14
	Подготовка отчета о занятости детей и подростков за июнь, июль 2018 года 
	до 04.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ
	

	15
	Проведение сверки детей, состоящих на учете в ПДН, КДН
	до 19.08.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ
	

	16
	Доклад  о состоянии ГО 
	24.08.
	Поморцев С.В.
	

	17
	Предоставление отчетов в Министерство образования о приемке ОУ
	 До 15.08.2018
	Воинкова Т.Е.

Шибаева Т.Ю,

Поморцев С.В.

Абдуллоева Н.Н.

Садовник А.С.
	

	18
	Сбор информации о количестве педагогов, аттестующихся в 2018, 2019 г.
	до 19.08
	Руководители ОУ,

Голубева Т.В.
	

	19
	Контроль организации летней оздоровительной кампании
	июль, август
	Воинкова Т.Е.

Голубева Т.В.

Петунина Г.Ф.

Шибаева Т.Ю.
	

	20
	Контроль организации и качества питания детей на летних оздоровительных площадках
	в течение июля
	Казакова Н.А.

Мячина И.А.

Руководители ГОЛ
	

	21
	Контроль и мониторинг питания детей в ДОУ за июнь, 2 квартал, 1 полугодие 2018 года;

за июль 2018 года
	до 06.07.
до 04.08
	Заведующие ДОУ
Брызгалова Н.В.

Лаврова Ф.К.
	

	22
	Контроль использования финансовых средств за отчетный период
	до 09.07.
	Лаврова Ф.К.,

Руководители ОУ
	

	Кадровое обеспечение

	1
	Анализ движения кадров за июнь, июль  2018 г.
	06.07., 15.08
	Руководители ОУ,

Слепухина В.И.
	


	2
	Подготовка и согласование должностных инструкций руководителей ОУ
	30.07.
	Слепухина В.И.
	

	3
	Предоставление информации о вакансиях педагогических и прочих работников
	06.07.
	Руководители ОУ,

Слепухина В.И.
	

	4
	Предоставление дополнительной информации по доходам руководителей в администрацию ГО Заречный
	06.07., 08.08
	Слепухина В.И.
	

	5
	Подготовка к августовскому педагогическому совещанию (молодые специалисты, стажисты)
	до 03.08.
	Слепухина В.И.

Руководители ОУ
	

	6
	Предоставление информации в МОПОСО кадровой информации о молодых специалистах, прибывших в ОУ в 2018 г.


	до 25.08.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ
	

	7
	План по диспансеризации на 2 полугодие 2018 года  (с указанием сроков и квот по исполнению)
Сводный план для предоставления  в ФМБА
	  до 25.07.2018
   до 01.08.2018
	Руководители ОУ

Слепухина В.И.
	

	Претензионно - исковая работа

	1
	Подготовка письменных претензий для предъявления контрагентам
	постоянно
	Колпащиков Д.А.
	

	2
	Подготовка ответов на полученные претензии
	постоянно
	Колпащиков Д.А.
	

	3
	Подготовка и подача отзывов, исковых заявлений в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, а также участие в судебных заседаниях
	постоянно
	Колпащиков Д.А.
	

	4
	Подготовка нормативно-правовых документов в соответствии с действующим законодательством
	постоянно
	Колпащиков Д.А.
	

	Информационное обеспечение

	1
	Текущая работа с сайтом МКУ «Управление образования»
	постоянно
	Шибаева Т.Ю.

Мирошникова Е.В.

Садовник А.С.
	

	2
	Установка Системы электронного документооборота. Обучение работников МКУ «Управление образования»
	июль
	Садовник А.С.
	

	3
	Мониторинг работы сайтов ОУ (содержание)
	
	Шибаева Т.Ю.
	

	Охрана труда.   ОБЖ обучающихся в образовательных организациях

	1
	День ТБ в ОУ.  Оценка состояния территории
	20.07., 21.08
	Руководители ОУ
	

	2
	Проведение мероприятий по охране труда  в МКУ «Управление образования»
	до 30.07.
	Поморцев С.В.
	

	3
	Своевременное информирование о случаях травматизма детей и подростков
	постоянно
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ
	

	4
	Подготовка к «Месячнику безопасности» в образовательных организациях с 01.09. по 30.09.2018
	август
	Руководители ОУ
	

	5
	Подготовка к рейду  по профилактике детского дорожного травматизма «Внимание – дети!» («Неделя безопасности в ОУ» с 01.09. по 10.09.2018)
	август 
	Руководители ОУ
	

	6
	Подготовка к Единому дню профилактики «Будущее своими руками!»  (к Дню Трезвости – 2 неделя сентября)
	август 
	Руководители ОУ
	

	Экономическое обеспечение образовательных организаций

	1
	Подготовка к Тарификации на  2018-2019 год
	июль, август
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.

Лукиян Л.В.
 руководители ОУ
гл. бухг. СОШ
	

	2
	Корректировки по расходной части бюджета на 2018 год
	июль, август
	Потапова Э.А.

Попова Т.Ш.
Бух. МКУ УО,    гл. бух. СОШ
	

	3
	Методическая и консультационная деятельность  ОУ по 44 – ФЗ, по внедрению Постановлений о НСОТ
	июль, август
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
	

	4
	Внесение изменений в Планы ФХД и Муниципальные задания по МАОУ,  МБОУ на 2018 год
	июль, август
	Потапова Э.А.      

Попова Т.Ш.

 гл. бух. СОШ
	

	5
	Подготовка и расчет муниципального задания по автономным и бюджетным учреждениям  на 2019 и плановый период на 2020-2021 годы
	август
	Потапова Э.А.

Попова Т.Ш.

гл. бух. СОШ
	

	6
	Открытие кассового плана в ФЭУ
	июль, август
	Потапова Э.А.

Лукиян Л.В. Бухгалтерия УО

гл. бухг. СОШ
	

	7
	Отчёт о достижении целевых показателей охвата отдыхом детей в каникулярное время и использовании средств областного бюджета, предоставленных в виде субсидий местным бюджетам на организацию отдыха детей в каникулярное время, бюджетных средств  муниципальных районов (городских округов) и внебюджетных источников финансирования отдыха детей в Муниципальном образовании  городской округ Заречный на 01.07.2018 г. в МОПОСО.
	до 05.07

до 05.08
	Шибаева Т.Ю.

Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
	

	8
	Отчет о достижении целевых показателей, установленных Указами Президента РФ от 07.05.2012 года (ежемесячно, ежеквартально) в отдел экономики Администрации
	до 08.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
	

	9
	Статистический отчет П-4 НЗ «СВЕДЕНИЯ О НЕПОЛНОЙ ЗАНЯТОСТИ И ДВИЖЕНИИ РАБОТНИКОВ» по УО (копии от СОШ) (ежеквартально) в Росстат
	до 08.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.

	

	10
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета (ежемесячно, ежеквартально) в ФЭУ 
	до 04.07.

до 08.07.
	Потапова Э.А.

Лукиян Л.В. Бухгалтерия УО

гл. бухг. СОШ
	

	11
	Информация о средней заработной плате работников образовательных учреждений (ежемесячно) 2018 в МОПОСО
	до 09.07.

до 08.08
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
Лукиян Л.В.

Бухгалтерия УО
гл. бухг. СОШ
	

	12
	Расчет фактических смет на 2 смену 2018 года по летним оздоровительным лагерям с дневным пребыванием детей:
	до 10.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
гл. бухгалтеры 

ЛОЛ
	

	13
	Исполнение муниципальной программы «Развитие системы образования в городском округе Заречный» на 2016-2020 годы»

в 2018 году (ежеквартально) в ФЭУ
	до 10.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
	

	14
	Отчет ЗП-образование «СВЕДЕНИЯ О ЧИСЛЕННОСТИ И ОПЛАТЕ ТРУДА РАБОТНИКОВ СФЕРЫ ОБРАЗОВАНИЯ ПО КАТЕГОРИЯМ ПЕРСОНАЛА» (ежемесячно, ежеквартально) в Росстат (копии СОШ в ПЭО)
	до 10.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.

Лукиян Л.В.
Бухгалтерия УО

гл. бухг. СОШ
	

	15
	Информация об итогах СЭР (ежеквартально). в отдел экономики Администрации
	до 15.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
	

	16
	Статистический отчет П-4 «СВЕДЕНИЯ О ЧИСЛЕННОСТИ И ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ РАБОТНИКОВ» (ДОУ+УДО + копии от СОШ) (ежемесячно) в Росстат
	до 15.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.

Лукиян Л.В.
Бухг. МКУ УО, 

гл. бухг. СОШ
	

	17
	«Прогноз кассовых поступлений» (ежемесячно) 2018 года в бюджетный отдел ФЭУ
	до 15.07.

до 15.08
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.
гл. бухг. СОШ
	

	18
	Отчет по Целевым показателям ЗП по Соглашениям в МОПОСО (ежеквартально)
	до 15.07.
	Потапова Э.А.

Лукиян Л.В. Бухгалтерия УО

гл. бухг. СОШ
	

	19
	Отчет о численности обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях, имеющих право на получение бесплатного питания по Соглашению с МОПОСО (ежеквартально)
	до 15.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н.

гл. бухг. СОШ
	

	20
	Фактические расходы (ежемесячно) 
	до 20.07.
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н. Бухгалтерия УО
гл. бухг. СОШ
	

	21
	«Прогноз кассовых выплат ЗП» СОШ, ДОУ и УДО (ежемесячно) для бухгалтерии в ФЭУ
	до 29.07.
до 29.08
	Потапова Э.А.

Лукиян Л.В.
Бухгалтерия УО

гл. бухг. СОШ
	

	22
	Подготовка бюджетных смет на 2018-2019 годы (доходная часть)
	август
	Потапова Э.А.

Абдуллоева Н.Н. гл. бухг. СОШ
	

	Финансовое обеспечение образовательных организаций

	1
	Отчет об исполнении бюджета за 2 квартал 2018 года (по дополнительному письму)
	04.07.
	Лаврова Ф.К.

гл. бухг. СОШ
	

	2
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях
и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	04.07., 03.08
	Лаврова Ф.К.

гл. бухг. СОШ
	

	3
	Отчет об использовании средств областного бюджета, предоставленных в форме субсидии местным бюджетам на обеспечение питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях
	04.07.
	Лаврова Ф.К.
Лондарева О.А.
гл. бухг. СОШ
	

	4
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования
	04.07., 03.08
	Лаврова Ф.К.

Клячина Е.М.
	

	5
	Отчет об использовании средств областного бюджета, предоставленных в форме межбюджетных трансфертов бюджетам городских округов на обеспечение бесплатного проезда детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в МОУ
	04.07.
	Лаврова Ф.К.

гл. бухг. СОШ

	

	6
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и гос. внебюджетным фондом форма 0503324 в МОПОСО
	07.07., 08.08
	Лаврова Ф.К.
	

	7
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	04.07., 03.08
	Лаврова Ф.К.

гл. бухг. СОШ
	

	8
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за июнь
	до 10.07., 10.08
	Минихаматова Н.И.
	

	9
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за июнь, июль
	до 10.07., 10.08
	Лаврова Ф.К.

Минихаматова Н.И.
	

	10
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за 2 квартал 2018 года
	до 10.07.
	Лаврова Ф.К.

Минихаматова Н.И.
	

	11
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	до 03.08.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ
	

	12
	Работа по запросам Пенсионного фонда по уточнению сведений по заработной плате работников образовательных учреждений с 1993 года
	в течение месяца
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.
	

	13
	Отчет по организации питания в общеобразовательных школах и ДОУ за июнь и 2 квартал 2018 года в Южный округ, МО СО
	в сроки, установленные ЮУО и МОПОСО
	Лаврова Ф.К.

Лондарева О.А.
	

	14
	Отчетность за 2 квартал 2018 г в Межрайонную ИФНС в соответствии с требованиями НК РФ
	в сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

Беляева Л.А.
Кондратьева Т.Ю.
гл. бухг. СОШ
	

	15
	Отчетность за 2 квартал 2018 г в ПФ РФ
	в сроки, установленные ПФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

гл. бухг. СОШ
	

	16
	Статистическая отчетность
	в установленные сроки
	Лаврова Ф.К.

Беляева Л.А.

Кондратьева Т.Ю.
	

	Материально-техническое обеспечение образовательных организаций 

	1
	Плановый, срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ, подготовка документации, контроль качества работы
	в течение месяца
	Руководители ОУ,

Джунковская Е.В.
Чертов М.В.
	

	2
	Контроль за ходом работ по ремонту школ, ДОУ, УДО
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.
Чертов М.В.
	

	3
	Мониторинг работы узлов учета тепла и воды 


	В течение месяца
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.
	

	4
	Подготовка и сдача отчетов за электроэнергию, горячее и холодное водоснабжение, отопление
	01.07.
	Чертов М.В. Руководители ОУ


	

	5
	Проверка локальных сметных расчетов по ремонтно-строительным работам
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	

	6
	Предоставление еженедельной информации о подготовке ОУ к НУГ 2017-2018гг.
	09.07., 16.07., 23.07., 30.07
	Абдуллоева Н.Н.,

Джунковская Е.В.
	

	7
	Подготовка информации о мероприятиях по антитеррористической защищенности ОУ в соответствии с постановлением Правительства РФ № 1235
	до 10.07.
	Поморцев С.В.
	

	8
	Подготовка смет и необходимой документации для получения положительного заключения госэкспертизы на капитальные ремонты.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	

	Организация питания 

	1
	Подготовка документации по закупкам для проведения аукционов
	август
	Казакова Н.А.
	

	2
	Медико-биологическое исследование работников пищеблоков на норовирусы
	август
	Казакова Н.А.
	

	3
	Совещание с заведующими производством
	             30.08.2018
	Казакова Н.А.
	

	4
	Ревизия оборудования на пищеблоках
	              Август 
	Казакова Н.А.

Чащин В.М.
	

	6
	Производственный контроль
	По графику 

4 квартал
	Казакова Н.А.
	

	МКУ «Детство» по отдельному графику
	
	Гордиевских С.А.
	


С планом ознакомлены:

МКУ Управление образования ГО Заречный:

Потапова Э.А.

Лаврова Ф.К.

Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

Джунковская Е.В.

Чертов М.В.

Казакова Н.А.

Колпащиков Д.А.

Слепухина В.И.

Брызгалова Ж.Ю.

Брызгалова Н.В.

Голубева Т.В.

(Ознакомление специалистов  осуществляют начальники отделов)
Руководители ОО:

СОШ № 1

СОШ № 2

СОШ № 3

СОШ № 4

СОШ № 5

СОШ № 6

СОШ № 7

ЦДТ

ДЮСШ

ДЮСШ Десантник

ЦМП и ПП
