П Л А Н    РА Б О Т Ы

системы образования и МКУ «Управление образования городского округа Заречный»

на март 2018 года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Подготовка к празднованию Международного женского дня
	до 06.03.
	Руководители ОУ,
Слепухина В. И.

	2
	Реализация программы «Каникулы» в ОУ
	25-31.03.

	Руководители ОУ,
Петунина Г. Ф.

	3
	V метапредметная олимпиада «Школы Росатома» (муниципальный этап)
	05.03. СОШ № 7 10-00
	Шибаева Т. Ю.,
Брызгалова Ж. Ю.,
Лукина О. В.

	4
	Городская интеллектуальная игра «Экоколобок» 
(4 кл.)
	15.03. ЦДТ 
14-30
	Петунина Г. Ф.,

руководители ОУ

	5
	Чемпионат «Школы Росатома» по футболу 5+» для дошкольников
	12-14. 03. 

10-00, СОШ № 7
	Брызгалова Н. В.,
руководители ДОУ

	6
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Воспитатель года - 2018» 
	12.03-12.04
	Брызгалова Н. В.,
руководители ДОУ

	7
	Конкурс дружин юных пожарных
	22.03. ЦДТ,

14-30
	Петунина Г. Ф.,

руководители ОУ

	8
	Муниципальный этап детского литературного конкурса «Вдохновение»
	01-12.03.

	Петунина Г. Ф.,

руководители ОУ

	9
	Муниципальный этап конкурса «Неопалимая купина»
	01-13.03
	Петунина Г. Ф.,

руководители ОУ

	10
	Игровые программы 
«Веселый переполох» (2 кл.)

«Веснушки-конопушки» (3 кл.)
	в течение месяца, ЦДТ
	Петунина Г. Ф.

	11
	Муниципальный этап научно-практической конференции обучающихся (7-11 кл.)
	21.03. СОШ № 4, 12-00
	Петунина Г. Ф.,

руководители ОУ

	12
	Межтерриториальный робототехнический турнир «Перворобот»
	29.03. ЦДТ, 

10-00
	Петунина Г. Ф.,



	13
	Репетиционное тестирование для обучающихся 
9 классов (ОГЭ, ГВЭ)
- по иностранному языку;
- по информатике и ИКТ
	02.03. 

03.03. 

СОШ № 1
	Шибаева Т. Ю.,
руководители ОУ

	14
	Муниципальный этап конкурса «Живая классика»


	14.03.
13-00, ТЮЗ
	Шибаева Т. Ю.,

Брызгалова Ж. Ю.,
руководители ОУ

	15
	Организационные мероприятия по подготовке к 
ГИА-2018

	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.,
руководители ОУ

	16
	Всероссийские проверочные работы для обучающихся 11 классов
- по иностранному языку;
- по истории
	20.03.

21.03.
	Шибаева Т. Ю.,
руководители ОУ,
Брызгалова Ж. Ю.



	17
	Проведение социально-психологического тестирования обучающихся ОУ 
	с 15.03.
	Поморцев С. В., руководители ОУ, Логинова Н. А.

	18
	Региональная тренировка ЕГЭ по русскому языку (без участия детей)
	05.03

СОШ № 2
	Шибаева Т. Ю.

Печеркина Е. В.,
руководители ОУ

	19
	Региональная тренировка по математике профильного уровня (с участием детей)
	14.03

СОШ № 2
	Шибаева Т. Ю.,
Печеркина Е. В.,
руководители ОУ

	20
	Региональная тренировка по английскому языку 

(без участия детей)
	15.03
СОШ № 2
	Шибаева Т. Ю.,
Печеркина Е. В.,
руководители ОУ

	Рассмотреть вопросы у Главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	План, проблемы городской оздоровительной комиссии
	в течение месяца
	Ганеева Е. В.,

Абдуллоева Н. Н.,
Петунина Г. Ф.

	2
	О проекте комплектования ДОУ на 2018-2019 учебный год 
	до 19.03.
	Шибаева Т.Ю. Брызгалова Н.В.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О летней оздоровительной кампании 
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю,
Петунина Г. Ф.

	2
	О реализации плана мероприятий по безопасности ОУ 
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.,
Поморцев С. В.

	3
	Об оптимизации сетевых показателей развития системы образования в городском округе
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.,
Потапова Э. А.

	4
	О проекте комплектования ДОУ на 2018-2019 уч. год
	до 21.03.
	Шибаева Т. Ю.,
Брызгалова Н. В.

	5
	О проведении общегородских мероприятий в системе образования
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.

	Подготовить документы, проекты постановлений и распоряжений администрации городского округа Заречный

	1
	- О проведении учебно-полевых сборов юношей 10-х классов;

- О комплектовании ДОУ на 2018-2019 уч. год;

- О проведении итоговой аттестации;

- Об организации летнего отдыха, оздоровления и занятости подростков в 2018 году
	в течение месяца
	Поморцев С. В.
Брызгалова Н. В.
Шибаева Т. Ю.
Абдуллоева Н. Н.
Колпащиков Д. А.

	Организационная деятельность

	1
	Совещание руководителей ОУ


	15.03.  в 10-00 УО
	Шибаева Т. Ю.

	2
	Совещания заведующих ДОУ
«Анализ детской заболеваемости за 2017 год совместно с МСЧ-32, РУ и ЦГиЭ»
	15.03.  в 10-00 

ДОУ № 5
	Брызгалова Н. В.,
Гордиевских С. А.,
заведующие ДОУ

	3
	Совещание заместителей руководителей ОУ по учебно-методической работе
	14.03.  в 14-30

МКУ «УО» 
	Шибаева Т. Ю.

	4
	Совещание заместителей руководителей по воспитательной работе
	14.03.

15-00 ЦДТ
	Петунина Г. Ф.

	5
	Совещание заместителей руководителей по правопорядку
	28.03.

14-00 ЦППМиСП
	Поморцев С. В., Коршунова Т. П.

	6
	Совещание главных бухгалтеров ОУ
	23.03. 14-00

МКУ «УО»
	Лаврова Ф. К.



	7
	Разработка плана подготовки ОУ к 2018-2019 учебному году
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю,
Поморцев С. В.,
руководители ОУ

	8
	Подготовка к ГИА-2018
- проведение родительских собраний;

- проведение собраний с учащимися;

- подготовка общественных наблюдателей ОГЭ, ЕГЭ
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.,
руководители ОУ



	9
	Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних
	по пятницам

13-30
	Поморцев С. В.,

руководители ОУ

	10
	Подготовка проекта комплектования ДОУ на 2018-2019 учебный год 
	до 16.03.
	Брызгалова Н. В.

	11
	Заседание муниципальной комиссии по комплектованию МДОУ на 2018 – 2019 уч. год
	23.03.
	Шибаева Т. Ю.,
Брызгалова Н. В.

	12
	Заседание муниципальной ПМПК
	14.03, 28.03., 31.03
10-30
	Логинова Н. А.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Проверка готовности пунктов временного размещения населения в ОУ №№ 1, 3, 4, 5, 6, 7; ЦДТ, ДОУ № 14 (паводковый период).
	в течение месяца
	Поморцев С. В.,
руководители ОУ

	2
	Контроль проведения социально-психологического тестирования обучающихся школ в соответствии с графиком
	в течение месяца
	Поморцев С. В.,
руководители ОУ



	3
	Отчет о проведении мероприятий в Месячник Защитников Отечества
	до 07.03.
	Поморцев С. В.,
руководители ОУ

	4
	Отчет в МОПОСО по гриппу и ОРВИ в ОУ, ДОУ
	до 05.03.
	Кудашева И. Г.,
руководители ОУ, ДОУ

	5
	Отчет в МОПОСО о численности детей от 3 до 7
	до 20.03.
	Брызгалова Н. В.

	6
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за февраль
	до 05.03.
	Заведующие ДОУ,
Брызгалова Н. В.

	7
	Отчет по заболеваемости и движению детей за февраль
	до 05.03.
	Брызгалова Н. В.,
заведующие ДОУ

	Содержание образования

	1
	 ГМО в ДОУ:
- Психологи ДОУ;

«Седьмой лепесток».

 «Художественно – эстетическое воспитание дошкольников»

 «Музыкальное воспитание»  
Воспитатели дошкольных групп с 0 до 3 лет (ранняя помощь)
	21.03. 13-30

ДОУ «Маленькая страна»
22.03. в 09-15

СП «Дюймовочка»

30.03. 13-15
СП «Радуга»
22.03 13-15
СП «Сказка»
15.03 в 13-15
	Коршунова  Т. П.

Федоровских Е. М.

Галешникова Т. С.
Охапкина С. П.
Оттмар О. В.
Карамышева П. М.



	Аттестация и лицензирование

	1
	Организация и проведение аттестации педагогических работников
	в течение месяца
	Руководители ОУ



	2
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР в апреле
	до 10.03.
	Руководители ОУ

	3
	Консультации по вопросам аттестации педагогических работников, лицензирования и государственной аккредитации ОУ
	в течение месяца
	Специалист по аттестации

	4
	Взаимодействие с МОПОСО, ИРО по вопросам аттестации педагогических работников
	в течение месяца
	Специалист по аттестации

	Кадровое обеспечение
	

	1
	Взаимодействие с УРГПУ о заключении договоров на обучение в рамках целевого поступления;
	26.03
	Слепухина В. И.,
руководители ОУ

	2
	Взаимодействие с пенсионным фондом по вопросам пенсионного обеспечения работников ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В. И.

	3
	Участие в Днях открытых дверей в учебных заведениях Екатеринбурга (УрГПУ)
	17.03.
	Слепухина В. И.,
руководители ОУ

	4
	Подготовка праздничного приказа к 8 Марта о награждении работников ОУ
	01.03.
	Слепухина В. И.,
руководители ОУ

	5
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений по руководителям ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В. И.

	6
	Предоставление информации о вакансиях на 10.03.2018г.
	до 12.03.
	Слепухина В. И.,
руководители ОУ

	Претензионная и судебная деятельность

	1
	Подготовка письменных претензий для предъявления контрагентам
	в течение месяца
	Колпащиков Д. А.

	2
	Подготовка ответов на полученные претензии
	в течение месяца
	Колпащиков Д. А.

	3
	Подготовка и подача отзывов, исковых заявлений в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, а также участие в судебных заседаниях
	в течение месяца
	Колпащиков Д. А.

	Информационное обеспечение

	1
	Подготовка информации на сайт МКУ «Управление образования
	в течение месяца
	Начальники отделов

	2
	Информационное сопровождение подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.

	3
	Информационное сопровождение ведения РИС-2018
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.

	4
	Методическое сопровождение подготовки к введению ФГОС основного общего образования в ОУ городского округа Заречный 
	в течение месяца
	Шибаева Т. Ю.

	5
	Оформление и заключение муниципальных контрактов на поставку учебной литературы в ОУ с издательствами 
	в течение месяца
	Мирошникова Е. В.,
руководители ОУ

	Материально-техническое обеспечение
	

	1
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ, составление заказов, размещение заявок, подготовка документации, контроль за качеством работы
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.,
Чертов М. В.

	2
	Мониторинг работы узлов учета тепла и воды 
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	3
	Подготовка и сдача отчетов за электроэнергию, горячее и холодное водоснабжение, отопление
	до 01.04.
	Чертов М. В.

	4
	Подготовка документов для заключения договоров со ОАО «Свердловэнергосбыт», ООО «Теплопередача», ООО «Макстрой»
	в течение месяца
	Чертов М. В.

	5
	Подготовка отчетов за 2017 г. в программе АСУ Энергоплан
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.


	6
	Оформление документов по эксплуатации электрооборудования новой спортивной площадки ДЮСШ
	в течение месяца
	Чертов М. В.

	7
	Составление локально-сметных расчетов и технических заданий для ремонтов в 2018 г по учреждениям
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.

	8
	Проверка наличия необходимой документации, правильность ведения оперативного журнала в ОУ для приёмки Энергонадзора
	в течение месяца
	Чертов М. В.

	Охрана труда

	1
	День ТБ (очистка кровель, отмостков зданий, контроль безопасного состояния территорий ОУ)
	16.03.
	Руководители ОУ,

уполномоченные по ОТ

	2
	Проверка знаний персонала по вопросам ОТ
	по графикам ОУ
	Руководители ОУ

	3
	Консультирование по вопросам охраны труда
	в течение месяца
	Чертов М. В.

	4
	Плановые инструктажи по опасным факторам половодья; запрету нахождения на водоемах; БДД, ППБ в период весенних каникул
	до 18.03.
	Руководители ОУ

	5
	Взаимодействие по вопросам организации деятельности отрядов ЮИД и проведению совместных акций по БДД
	во время каникул
	Руководители ОУ

	Экономическое обеспечение

	1
	Заявка на открытие кассового плана на март 2018 года (заработная плата, аванс, учебные расходы)
	до 10.03.
до 25.03.
	Лукиян Л. В.,
гл. бухгалтеры СОШ, бухгалтеры МКУ УО

	2
	Ежемесячный отчет по Указам Президента РФ (приложение 2) за март 2018 года
	до 05.03.
	Лукиян Л. В.

	3
	Информация по объемам и срокам выплаты заработной платы (корректировка при необходимости)
	до 10.03.
	Лукиян Л. В.

	4
	Информация о численности и средней заработной плате работников за февраль 2018 года
	до 12.03.
	Абдуллоева Н. Н.,
гл. бухгалтеры СОШ, бухгалтерия ОУ

	5
	Информация об исполнении консолидированного бюджета (в ФЭУ)
	до 06.03.
	Потапова Э. А.

	6
	Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам за 2017 год
	до 09.03.
	Абдуллоева Н. Н.

	7
	Прогноз кассовых поступлений на апрель 2018 года (доходная часть)
	до 15.03.
	Потапова Э. А.

	8
	Прогноз расходной части на апрель 2018 года 
	до 30.03.
	Лукиян Л. В.

	  9
	Статистический отчет П-4 (ДОУ, Доп.образование, МКУ «Управление образования ГО Заречный»)
	до 15.03.
	Абдуллоева Н. Н.,
бухгалтеры МКУ УО

	10
	Отчет Главе за 2017 год
	до 15.03.
	Абдуллоева Н. Н.

	11
	Методическая и консультационная деятельность по проведению тендерных процедур 
	в течение месяца
	Абдуллоева Н. Н.

	12
	Подготовка летней оздоровительной кампании 2018
	в течение месяца
	Абдуллоева Н. Н.

	13
	Расчет платных услуг
	в течение месяца
	Абдуллоева Н. Н.,
руководители ОУ

	14
	Корректировка по расходной и доходной части
	до 10.03.
	Потапова Э. А.,

гл. бухгалтеры СОШ, бухгалтеры «УО»

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	05.03.
	Лаврова Ф. К.,
гл. бухгалтеры ОО

	2
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	05.03.
	Лаврова Ф. К.,
гл. бухгалтеры ОО

	3
	Отчет о направлении и расходовании средств в части обеспечения госгарантий прав граждан на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования в МОПОСО СО
	05.03.
	Лаврова Ф. К.,
гл. бухгалтеры ОО

	4
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования в МОПОСО СО
	05.03.
	Лаврова Ф. К.,
Клячина Е. М.

	5
	Сведения по кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	05.03.
	Лаврова Ф. К.,
гл. бухгалтеры ОО

	6
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за декабрь
	до 12.03
	Минихаматова Н. И.

	7
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за декабрь
	до12.03.
	Минихаматова Н. И.

	8
	Отчетность в ИФНС, Пенсионный фонд, ФСС, статистическая отчетность
	в течение месяца
	Лаврова Ф. К., 
гл. бухгалтеры ОО

	9
	Сверка с Федеральным казначейством по субсидиям, субвенциям, межбюджетным трансфертам
	в течение месяца
	Клочко Л. Г.

	10
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и ТГВФ (форма 0503324–ОТ) в МОПОСО СО
	в сроки, установленные Министерством образования СО
	Лаврова Ф. К.

	11
	Предоставление годовой бухгалтерской отчетности за 2017 год в ИФНС
	в сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф. К.
гл. бухгалтеры ОО

	12
	Размещение информации за 2017 год на сайте bus.gov.ru
	в течении месяца
	Лаврова Ф. К.,
ответственные за размещение в ОО


И. о. начальника МКУ «Управление образования»                                                          Т. Ю. Шибаева
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