П Л А Н    РА Б О Т Ы

муниципальной системы образования на октябрь 2017 года.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Общегородские мероприятия

	1
	Подготовка к согласительной комиссии по распределению финансовых средств на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.
Руководители ОУ

	2
	Декада пожилого человека

- Праздник для ветеранов педагогического труда
	01-10.10.

	Руководители ОУ



	3
	Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников:
Информатика

История 

Литература 

Физика

География

Иностранные языки (английский, немецкий, французский)
Математика

ОБЖ

Химия

Экология

Физкультура

Русский язык

Обществознание
	в течение месяца

09.10

10.10

11.10

12.10

13.10

16.10
17.10

18.10

19.10

20.10

21.10

23.10

25.10
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

Руководители ГМО

Брызгалова Ж.Ю.



	4
	Празднование Дня учителя
	03.10.    16-00

ТЮЗ
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	5
	Областное торжественное мероприятие, посвященное Дню учителя
	05.10,

Дворец Молодежи
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	6
	Муниципальный конкурс «Слава созидателям!»

Прием материалов

Подведение итогов
	до 10.10

20.10
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	7
	Окружной этап Областного фестиваля современного искусства «Урал-МIХ»
	26.10

ТЮЗ
	Петунина Г.Ф.

	8
	Конкурс чтецов 1-4 классов «Стихи современных поэтов. Детство»
- 1-2 классы

3-4 классы
	19.10.
СОШ №2

	Катаева О.Ю.

Горных О.В.

Руководители ОУ

	9
	Конкурсные игровые программы: 

- «В гостях у королевы Игры» для 1 классов;

- «Сто затей для друзей» для 2 классов;
- «Интеллектуальное ассорти» для 3 классов;

- «Межгалактическое сражение» для 4 классов
	в течение месяца

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	10
	Открытие фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала». Интеллектуальная игра «Город моего детства» для 5-х классов
	12.10. в 14-30

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	11
	Городская интеллектуальная игра «Уральская ярмарка» для 6 классов
	19.10 в 14-30

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	12
	Выставка декоративно-прикладного творчества «Осенние фантазии»
	02-31.10
	Петунина Г.Ф.

	13
	Городская спартакиада школьников:
Кросс 

2-4 классы

5-11 классы
бег на короткую дистанцию и прыжок в длину с места

9-11 классы

5-8 классы

2-4 классы
	06.10

07.10
11.10

12.10

13.10
	Махнева К.И.

Руководители школ

	14
	Спортивные игры им. А.В. Суворова
	01.10, 08.10, 15.10, 22.10
	Поморцев С.В.

Руководители школ, ДЮСШ

	15
	Открытое первенство ДЮСШ по кроссу «Золотая осень»
	08.10
	Махнева К.И.

	16
	Открытое первенство ДЮСШ по настольному теннису
	Дата и время уточняются
	Махнева К.И.

	Рассмотреть вопросы у Главы администрации городского округа Заречный А.В. Захарцева

	1
	О финансировании ОУ на 2017 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	О расходах на содержание ДОУ и учреждений ДО на 2017 -2018 гг.
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	3
	Празднование Дня Учителя
	до 03.10.
	Шибаева Т.Ю.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О совещании руководителей ОУ
	18.10. в 10-00
	Шибаева Т.Ю.

	2
	Об организации питания детей в ОУ и ДОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	3
	О плане мероприятий по переходу ОУ в бюджетные и автономные учреждения
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	4
	О реализации проекта «Школа Росатома» в городском округе Заречный в 2017-2018 уч. году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	 Рассмотреть вопросы у и.о. начальника финансового управления Мелиховой Л.Д.

	1
	Об утверждении норматива содержания детей ДОУ на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	2
	О заключении договоров на предоставление ОУ коммунальных услуг на 2017 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	Подготовка проектов постановлений администрации:

	1
	О подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений в 2018 году;
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	2
	О проведении федеральных исследований качества образования в 2017-2018 учебном году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	 Организационные мероприятия

	1
	Согласительная комиссия по формированию смет ОУ на 2018-2020 годы
	12.10. в 9-00

Администрация
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	2
	Совещание руководителей ОУ
	18.10.  в 10-00 

УО
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Совещание заведующих ДОУ 
	Время и место уточняются
	Брызгалова Н.В.,
Руководители ДОУ

	4
	Прием населения по вопросу постановки на учет для зачисления в ДОУ, заведение данных в электронную базу
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	5
	Совещание заместителей руководителей по учебно-методической работе
	17.10. в 14-30
УО
	Шибаева Т.Ю.

	6
	Совещание заместителей руководителей по правопорядку
	25.10. в 14-00

ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

Поморцев С.В.

	7
	Совещание заместителей руководителей по воспитательной работе
	11.10. в 15-00 ЦДТ
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	8
	Совещание психологов ДОУ
	18.10. в 13-30

ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

Шибаева Т.Ю.

	9
	Совещание главных бухгалтеров
	30.10. в 14-00 УО
	Лаврова Ф.К.

	10
	Совещание воспитателей дошкольных групп с 0 до 3 лет (ранняя помощь)
	12.10 в 13-15
ЦППМиСП
	Карамышева П.М.

	11
	Предоставление календарных планов спортивных мероприятий на 2017-2018 учебный год и графиков организованных выездов групп детей для участия в спортивных мероприятиях
	До 15.10
	Поморцев С.В.

Махнева К.И.

Евсиков С.Н.

	12
	Участие в призывной комиссии военкомата
	по графику
	Поморцев С.В.

	13
	Участие в работе КДН и ЗП
	по пятницам 

13-30
	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	14
	Участие в работе муниципальной медико-педагогической комиссии при МСЧ-32 
	04.10.

11.10

с 09-00, каб. 207
	Брызгалова Н.В.

Васильева И.А.

Хомучук С.Н.

	15
	Заседание ПМПК
	03.10, 

28.10.  в 10-30

ЦППМиСП
	Логинова Н.А.



	16
	Выдача парольно-ключевой информации для работы с РИС
	06.10 с 14-00 в УО
	Шибаева Т.Ю.

Ответственные за инф.обмен школ

	17
	Подготовка к Дню правовой помощи детям (20.11)
	В течение месяца
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	18
	Мероприятия по гражданской обороне
	4-6.10
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	19
	Мероприятия по организации перевозок детей (документация, подключение доп.оборудования и систем, инструктажи)
	В течение месяца
	Поморцев С.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Всероссийские проверочные работы

Русский язык 5 классы

Русский язык 2 классы
	12.10

26.10
	Руководители школ

Брызгалова Ж.Ю.

	2
	Предоставление отчета о детском травматизме за 3 квартал 2017 года. 
	до 04.10.


	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	3
	Отчет в МОПОСО о численности детей от 3 до 7 лет в ДОУ и очереди на места
	 20.10.
	Брызгалова Н.В.

	4
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за сентябрь, 3 квартал и 9 месяцев 2017 года
	до 07.10.


	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	5
	Мониторинг реализации ФГОС ДО за октябрь 2017 г.
	до 21.10.
 24.10 в МОПОСО
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	6
	Мониторинг сайтов образовательных организаций
	25-27.10.
	Кудашева И.Г.
Мирошникова Е.В.



	7
	Психолого-педагогическая диагностика:

СОШ №1 (1, 5, 10 классы)

СОШ №3 (1, 4, 5, 6, 7 классы)
	10-15.10
	Логинова Н.А.

	8
	Проведение проверки занятости спортивных залов ОУ ГО Заречный
	До 10.10
	Поморцев С.В.

Руководители СОШ +ДО 

	Содержание образования

	1
	Реализация проекта «Школа Росатома»:

- подготовка и подача заявок на участие в конкурсах;

-  дистанционный этап конкурсов
	до 10.10.

20-27 октября
	Руководители ОУ,

Шибаева Т.Ю.

	2
	Заседания ГМО педагогов
	По отдельному плану
	Руководители ГМО Брызгалова Ж.Ю.
Брызгалова Н.В.

	3
	Разработка Плана мероприятий по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений городского округа Заречный в 2018 году
	до 20.10.
	Шибаева Т.Ю.

	Аттестация и лицензирование

	1
	Организация и проведение аттестации педагогических работников 
	в соответствии с утвержденным графиком
	Мизеркова В.А.

Руководители ОУ

	2
	Предоставление аттестационных материалов в ГАОУ ДПО СО «ИРО» 
	до 10.10.
	Мизеркова В.А.

	3
	 Индивидуальные консультации для организаторов аттестации ПР
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.

	4
	Взаимодействие с МОПО и СО и ГАОУ ДПО СО «ИРО» по организации аттестации ПР
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.

	5
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР 
	до 13.10.
	Руководители ОУ

	Кадровое обеспечение

	1
	Подготовка наградного материала ко Дню Учителя 
	01.10.
	Слепухина В.И

Руководители ОУ

	2
	Взаимодействие с ГАОУ ДПО СО «ИРО» по курсовой подготовке и повышению квалификации педработников.
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.


	3
	Взаимодействие с Пенсионным фондом по вопросам персонифицированного учета и подтверждения льготного стажа.
	В течение месяца
	Слепухина В.И.

	4
	Взаимодействие с МОПОСО по заключению договоров с вновь поступившими выпускниками ОУ и работниками ОУ в рамках целевого обучения
	до 01.10.
	Слепухина В.И.

руководители ОУ



	5
	Анализ численности работников образовательных учреждений за 09 месяцев 2017г.
	до 06.10.
	Слепухина В.И.

Ответственные от ОУ

	6
	Отчет численность работников образовательных учреждений за сентябрь
	до 02.10
	Слепухина В.И.

Ответственные от ОУ

	7
	Предоставление информации по вакансиям в ОУ на 01 число каждого месяца
	27-31.10
	Слепухина В.И.

Ответственные от ОУ

	8
	Подготовка проектов распоряжений по руководителям ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	9
	Предоставление информации по кадровому обеспечению за 2016-2017 уч.год (формы инф.стандарта).
	15-16.10.
	Слепухина В.И.

Ответственные от ОУ

	Претензионная и судебная деятельность

	1
	Подготовка письменных претензий для предъявления контрагентам
	в течение месяца
	Леднев А.М.

	2
	Подготовка ответов на полученные претензии
	в течение месяца
	Леднев А.М.

	3
	Подготовка и подача отзывов, исковых заявлений в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, а также участие в судебных заседаниях
	в течение месяца
	Леднев А.М.

	Информационно-методическое обеспечение

	1
	Работа с базами данных УО (в РИС)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.



	2
	Методическое сопровождение введения ФГОС НОО и ООО
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Профилактические работы с компьютерной техникой
	в течение месяца
	Садовник А.С.

	4
	Формирование банка данных системы мониторинга качества образования
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	5
	Информационное и методическое обеспечение разработки и корректировки образовательных программ, программ развития, рабочих программ педагогов
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.



	6
	Сопровождение ведения электронного реестра гос.услуг (в сфере образования)
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.
Мизеркова В.А.

	7
	Комплектование школьных библиотек учебной литературой
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Мирошникова Е.В.

	8
	Подготовка заявок для заказа программного обеспечения на 2017 год
	До 10.10.
	Руководители ОУ

Мирошникова Е.В.

	 Материально-техническое обеспечение

	1
	Надзор за проведением ремонтных работ в ОУ
	в течение месяца

	Джунковская Е.В.

	2
	Подготовка и сдача отчетов за электроэнергию, горячее и холодное водоснабжение, отопление
	До 01.10.
	Чертов М.В.

Джунковская Е.В.

	5
	Анализ результативности работы приборов учета тепла и воды
	в течение месяца
	Руководители ОУ, 

Поморцев С.В.

	6
	Работа в программе Энергоплан 
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	7
	Составление актов проверок при аварийных и непредвиденных работах
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	8
	Составление локально-сметных расчетов, ведомостей объемов работ на ремонтные работы 2017-2018 гг.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	9
	Срочный, непредвиденный, аварийный ремонт в ОУ, составление заказов, размещение заявок, подготовка документации, контроль качества выполняемой работы
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Чертов М.В.

	Охрана труда

	1
	День ТБ в образовательных учреждениях (проверка качества утепления окон)
	21.10.
	Руководители ОУ

	2
	Консультирование по вопросам ОТ 
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

	Экономическое обеспечение

	1
	Подготовка к согласительной комиссии, формирование смет на 2018г.
	До 12.10.
	Плотникова О.А. 

Абдуллоева Н.Н.

	2
	Исполнение МЦП в 2017 году (9 месяцев)
	До 05.10.
	Плотникова О.А.

	3
	Информация о численности и среднемесячной з/п за сентябрь в МОПОСО
	До 09.10.
	Абдуллоева Н.Н. 

Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	4
	Отчетность по указам президента 
(Приложение1, 2)
	До 10.10.
	Абдуллоева Н.Н.

	5
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы Школы (октябрь)
	До 10.10.
	Лукиян Л.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	6
	Информация о численности и фонде оплаты труда непедагогических работников в МОПОСО
	До 06.10.
	Абдуллоева Н.Н.

	7
	Информация о количестве отработанных человеко-часов за 9 месяцев
	До 10.10.
	Абдуллоева Н.Н.
Заведующие ДОУ, ДО

	8
	ЗП-образование (9 месяцев) ДОУ, ДО, копии от СОШ
	До 10.10
	Абдуллоева Н.Н.
Бухгалтерия МКУ, 

гл. бухгалтеры СОШ

	9
	Подведение итогов по тарификации 2017-2018 г.г.
	До 13.10
	Абдуллоева Н.Н.

Лукиян Л.В.

Руководители ОУ

	10
	Подведение итогов по Лету-2017
	До 10.10.
	Начальники ЛОЛ

Гл. бухгалтеры ЛОЛ

бухгалтерия УО

	11
	Информация о численности и оплате труда работников сферы дополнительного образования за сентябрь в Министерство физкультуры
	 06.10.
	Абдуллоева Н.Н

	12
	Подготовка доходной и расходной частей бюджета по учреждениям образования на 2018г
	До 10.10.
	Плотникова О.А. Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	13
	Статистический отчет П-4 за сентябрь 2017 ДОУ, ДО, УО (копии от СОШ)
	До 13.10.
	Абдуллоева Н.Н.
Бухгалтерия МКУ, 

гл. бухгалтеры СОШ

	14
	Прогноз кассовых поступлений на ноябрь 2017 года 
	До 15.10.
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бухгалтеры СОШ

	15
	Предоставление отчета ОО1 в МОПОСО
	до 15.10


	Плотникова О.А.
Руководители СОШ

	16
	Консолидированный бюджет в ФУ
	До 10.10.
	Лукиян Л.В.

	17
	Фактические расходы за 9 месяцев
	До 20.10.
	Абдуллоева Н.Н.

Бухгалтерия МКУ,

гл. бухгалтеры СОШ

	18
	План мероприятий по росту доходов в ФУ
	06.10.
	Абдуллоева Н.Н.

	19
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы ДОУ и ДО (ноябрь)
	До 10.10.
	Лукиян Л.В.

Бухгалтерия

	20
	Корректировки по расходной части бюджета
	В течение месяца
	Плотникова О.А. Бухгалтерия МКУ, гл. бухгалтеры СОШ

	21
	Подготовка проекта постановления об утверждении базовых нормативов по учреждениям дополнительного образования с 01.01.2018г.
	В течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	22
	Сопровождение Платных услуг
	В течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	23
	Открытие кассового плана
	В течение месяца
	Мосеева Д.Е.

Лукиян Л.В.

	24
	Подготовка к согласительной комиссии, формирование Планов ФХД, муниципальных заданий по МАОУ, МБОУ на 2018г.
	До 12.10.
	Мосеева Д.Е.

	25
	Работа по 44-ФЗ, сопровождение контрактов на электронной площадке
	В течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры МКОУ

	2
	Дополнительную информацию по кассовому исполнению бюджета к Форме 0503127

	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	3
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	4
	Отчет о бюджетных обязательствах (ф.0503128)

	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	5
	Пояснительная записка (форма 0503160) в части: Текстовая часть
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	6
	Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	7
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	8
	Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий (ф. 0503177)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МКОУ

	9
	Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств 
(ф. 0503178)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры МКОУ

	10
	форма 0503737 «Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности»
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры МАОУ

	11
	форма 0503738 «Отчет об обязательствах учреждений»
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МАОУ

	12
	форма 0503779 «Сведения об остатках денежных средств учреждения»
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МАОУ

	13
	форма 0503769 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения»
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МАОУ

	14
	текстовая часть Пояснительной записки к балансу учреждения (форма 0503760)
	до 06.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух. МАОУ

	15
	Отчет об использовании средств, предоставленных в форме межбюджетных трансфертов на обеспечение бесплатного проезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях, на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также бесплатного проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы
	до 05.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	16
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного образования
	до 05.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	17
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования
	до 05.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	18
	Отчет о достижении значений целевых показателей в результате расходования субвенций и привлечения финансовых средств, получаемых за счет оптимизационных мероприятий, предусмотренных в соглашениях (приложение № 2 к соглашению) между Министерством и Муниципальными образованиями
	до 05.10.
	Лаврова Ф.К, Бебенина Т.Г.

Гл. бухгалтеры ОУ

	19
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	до 05.10.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бух.  ОУ

	20
	Предоставление реестров, DBF и отчетов на получателей компенсации родительской платы в ДОУ за сентябрь  
	до 06.10.
	Минихаматова Н.И.

	21
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за сентябрь и 3 квартал
	до 06.10.
	Минихаматова Н.И.

	22
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324 ОТ в МО СО
	до 09.10.
	Лаврова Ф.К

	23
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета муниципальными образованиями ф.0503324ФТ
	до 09.10.
	Лаврова Ф.К.

	24
	Налоговая отчетность
	В сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф.К.,

Беляева Л.А.

Главные бух. ОУ

	25
	Статистическая отчетность
	В сроки, установленные Облстатом
	Лаврова Ф.К.,

Главные бух. ОУ

	26
	Отчетность во внебюджетные фонды
	в течение месяца
	Лаврова Ф.К.,

Главные бух. ОУ


И.о. начальника МКУ «Управление образования»                               Т.Ю. Шибаева
