Махнева К.И.П Л А Н    РА Б О Т Ы

муниципальной системы образования

на ноябрь 2017 года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Общегородские мероприятия

	1
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню народного единства (праздничный концерт)
	03.11.  в 17-00
ТЮЗ
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	Городской турнир по мини-футболу среди обучающихся ОУ в честь Дня народного единства
	01.11.
	Махнева К.И.
Руководители ОУ

	3
	Турнир по настольному теннису, посвященный Дню народного единства
	01-02.11.
	Махнева К.И.
Руководители ОУ

	4
	Турнир по баскетболу «Оранжевый атом»

Соревнования

Мастер-класс
	06.11, 08.11

07.11
	Махнева К.И.

	5
	Организация и проведение муниципального этапа фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала» 
	В течение месяца
(по графику)
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	6
	Реализация программы «Каникулы»
	29.10. - 06.11.
	Руководители ОУ

Петунина Г.Ф.

	7
	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников
	С 14.11. 
начало в 9-00 

проверка с 14-00 (в СОШ №4 на следующий день после проведения)

по графику 
	Шибаева Т.Ю.,

Брызгалова Ж.Ю.
Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ,

Руководители ГМО

	8
	Олимпиада младших школьников
	дата и место уточняются
	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

	9
	Выставка технического творчества «Модели на службе человеку»
	15.11-13.12.
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	10
	Презентация фильма студии «Юниор» «С праздником, Ма!»
	25.11. ТЮЗ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	11
	Муниципальный конкурс «Территория творчества _Заречный чистый город»
	в течение месяца
	Петунина Г.Ф.


	12
	Турнир юных изобретателей (5 кл.)
	23.11. ЦДТ
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	13
	Интеллектуальная игра «Сказка – ложь, да в ней намёк…» (2 класс)
	16.11. в 14-30
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	14
	Конкурсная программа «Отважные пираты» (1 кл.)

Конкурсная программа «Таинственный остров» (4кл.)
	в течение месяца
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	15
	Единый день профилактики
	15-17.11
отчет до 20.11.
	Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.,

Руководители ОУ

	16
	Всероссийский День правовой помощи детям
	20.11.
	Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.,

Руководители ОУ

	17
	Муниципальный этап всероссийского конкурса «Слава созидателям!»
	в течение месяца
	Руководители СОШ, Мирошникова Е.В.

	Рассмотреть вопросы у Главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	Согласование смет расходов образовательных учреждений на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Булатова Н.С.

	2
	О содержании детей в ДОУ в 2018 году 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Булатова Н.С.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О реализации 83-ФЗ (переход в бюджетные ОУ)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	2
	О ходе работы по реализации электронных услуг в сфере образования
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.

	3
	Об организации питания детей в ДОУ и ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	4
	О реализации программы «Каникулы»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	5
	Об организации фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	6
	Совещание руководителей ОУ
	17.11. в 10-00

УО
	Шибаева Т.Ю.

	7
	О нормативе содержания детей в ДОУ в 2018 году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	8
	О проведении общегородских мероприятий
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	 Рассмотреть вопросы у и.о. начальника финансового управления Мелиховой Л.Д.

	1
	Об утверждении норматива содержания одного ребенка в ДОУ и в учреждениях дополнительного образования на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	2
	Согласование и утверждение смет расходов ОУ на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	3
	О заключении договоров на предоставление коммунальных услуг ОУ на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	4
	О стоимости питания в школах в 2018 году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	 Организационные мероприятия

	1
	Совещание руководителей ОУ
	17.11. в 10-00 

УО
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	Совещание заведующих ДОУ
	Время и место уточняются
	Брызгалова Н.В.

Руководители ДОУ

	3
	Совещание заместителей руководителей ОУ по учебно-методической работе
	21.11. в 14-30

УО     
	Шибаева Т.Ю.

	4
	Совещание с ответственными за проведение всероссийской олимпиады школьников
	02.11. в 14-00 УО
	Шибаева Т.Ю. Петунина Г.Ф.

	5
	Совещание руководителей ГМО по вопросам проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников
	10.11 в 15-00
	Шибаева Т.Ю.
Брызгалова Ж.Ю.

Руководители ГМО

	6
	Совещание заместителей руководителей ОУ по воспитательной работе
	22.11.
ЦДТ   в 15-00
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	7
	Совещание заместителей руководителей ОУ по правопорядку
	22.11. в 14-00 ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

	8
	Совещание с главными бухгалтерами ОУ
	24.11. в 14-00

УО
	Лаврова Ф.К.

Гл.бухгалтеры ОУ

	9
	Городской семинар учителей математики
	07.11. в 13-00 СОШ №2
	Шибаева Т.Ю.

Печеркина Е.В.

Шурыгина Т.Н.

	10
	Совещание по вопросам проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников по физкультуре
	17.11. в 14-30
	Шибаева Т.Ю.

Махнева К.И.

Гроханова Ю.В.

	11
	Участие в работе КДН и ЗП
	10,17,24.11.

в 13-30
	Поморцев С.В., Руководители ОУ

	12
	Участие в работе ясельной комиссии при 
ФБУЗ МСЧ №32 ФМБА России
	По вторникам
в 09-00 МСЧ-32
	Брызгалова Н.В.


	13
	Прием населения по вопросам устройства детей дошкольного возраста в ДОУ
	ежедневно
	Брызгалова Н.В.

	14
	Участие в работе призывной комиссии
	по графику
	Поморцев С.В.

	15
	ПМПК
	01.11, 15.11, 25.11
	Логинова Н.А.

	16
	Родительские собрания в ОУ
	в течение месяца по графикам ОУ
	Руководители ОУ

	 Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Предоставление информации о проведении школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	до 08.11.
	Руководители ОУ,

Брызгалова Ж.Ю.

	2
	Предоставление информации по итогам успеваемости за 1 четверть 
	до 10.11.
	Руководители ОУ,

Шибаева Т.Ю.

	3
	Мониторинг этнических и конфессиональных процессов в ОУ СО
	до 07.11.
	Руководители ОУ



	4
	Анализ итогов комплектования ДОУ в 2017 году
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	5
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за октябрь
	до 07.11.
	Брызгалова Н.В.,

Заведующие ДОУ

	6
	Мониторинг реализации ФГОС ДО за ноябрь 2017
	до 25.11.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	7
	Отчет о профилактических мероприятиях по профилактике гриппа и ОРВИ в ОУ, ДОУ
	до 08.11.
	Брызгалова Н.В.

Руководители ОУ,ДОУ

	8
	Отчет о проведении каникул в ОУ
	до 10.11.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	9
	Отчет в МОПОСО о наполняемости ДОУ от 3 до 7 лет
	21.11.
	Брызгалова Н.В.

	Развитие содержания образования

	Городские методические объединения

	1


	- Заместители директоров по правопорядку
-Воспитатели дошкольных групп с 0 до 3 лет (ранняя помощь)

- Учителя - предметники


	16.11. в 14-00 ЦППМиСП
9.11. в 13-15

ЦППМиСП

По графику


	Коршунова Т.П
Карамышева П.М.

Брызгалова Ж.Ю.
Руководители ГМО

	2
	Психологи ДОУ

	15.11. в 13-30

ЦППМиСП

	Коршунова Т.П


	3
	Участие в мероприятиях проекта «Школа Росатома»
	по графику проекта
	Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	                     Аттестация и лицензирование

	1
	Организация и проведение аттестации педагогических работников.
	в соответствии с утвержденным графиком ГАОУ ДПО СО «ИРО»
	Мизеркова В.А. Руководители ОУ

	2
	Индивидуальное консультирование по вопросам аттестации педагогов, аккредитации и лицензирования ОУ
	  в течение месяца
	Мизеркова В.А.



	3
	Прием аттестационных документов от ОУ
	до 08.11.
	Мизеркова В.А.

	4
	Взаимодействие с МО и ПО СО, Рабочей группой АК при ГАОУ ДПО СО «ИРО» по вопросам организации аттестации ПР
	  в течение месяца
	Мизеркова В.А.

	5
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР 
	до 10.11.
	Руководители ОУ

	                     Кадровое обеспечение
	

	1
	Подготовка проектов распоряжений по руководителям ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	2
	Обеспечение участия педагогических работников в курсовой подготовке в соответствии с заявками на 2017-2018 учебный год
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.
Руководители ОУ

	3
	Взаимодействие с ИРО, учебными заведениями Свердловской области по курсовой подготовке и переподготовке ПиРР
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.

	4
	Взаимодействие с пенсионным фондом по вопросу подтверждения педагогического стажа по работникам образования, предоставление уточняющих документов.
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	5
	Взаимодействие с Советом ветеранов работников ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	6
	Предоставление информации по награжденным в 2017 году   на 01.12.2017 г.  

- в МОПОСО      
	к 20.11.

26-27.11 
	Слепухина В.И.

ответственные в ОУ

	7
	Предоставление информации о движении кадров за ноябрь на 01.12.2016 г.
	30.11. 

28.11-29.11
	Слепухина В.И.

ответственные в ОУ

	8
	Предоставление информации по кадровому обеспечению за 2016-2017 учебный год (формы инф. стандарта)
	14.11
	Слепухина В.И.

Ответственные в ОУ

	               Информационно-методическое обеспечение

	1
	Работа с базами данных УО (РИС)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	2
	Сопровождение введения ФГОС дошкольного образования, начального общего образования и основного общего образования, ФГОС ОВЗ, инклюзивного образования в ОУ ГО Заречный
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Кудашева И.Г.

	3
	Работа с сайтом МКУ «Управление образования городского округа Заречный»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Мирошникова Е.В.
Садовник А.С.

	4
	Информационное сопровождение реализации проекта «Школа Росатома»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	                   Материально-техническое обеспечение

	1
	Составление дефектных ведомостей, смет по заявкам образовательных учреждений по ремонтам на 2018 год
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.



	2
	Срочные непредвиденные ремонтные работы (составление актов, смет)
	в течение месяца
	Джунковская Е.В., Чертов М.В.

	3
	Курирование ремонтных работ в ОУ
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.,

Чертов М.В.

	4
	Подготовка отчетов по расходованию энергоресурсов по ОУ в 2017 г. для института энергосбережения.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	5
	Подготовка отчетов за месяц по электроэнергии, отоплению
	01.11.
	Чертов М.В.

	 Экономическое обеспечение

	1
	1-ПМ дополнительное (Администрация ГО Заречный, МОПОСО)
	01.11.
	Лукиян Л.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	2
	Информация об итогах летней оздоровительной кампании (ЮУО)
	До 10.11.
	Абдуллоева Н.Н.

	3
	Отчеты по Указам президента РФ №№ 597, 599 (ФЭУ администрации ГО Заречный»
	до 05.11.
	Абдуллоева Н.Н.


	4
	Информация о наличии просроченной задолженности по выплате заработной платы за октябрь 2016 г. (МОПОСО)
	До 09.11.
	Абдуллоева Н.Н.


	5
	«Информация о численности и среднемесячной з/п за октябрь 2016 г» (МОПОСО)
	09.11.
	Абдуллоева Н.Н.

Бухгалтерия УО

гл. бухгалтера СОШ

	6
	Информация об исполнении консолидированного бюджета (ФЭУ администрации ГО Заречный)
	до 08.11.
	Лукиян Л.В.


	7
	Информация по срокам и объемам выплаты з/п  (октябрь) ШКОЛЫ (МОПОСО)
	до 10.11.
	Лукиян Л.В.
гл. бух. СОШ

	8
	Внесение изменений в МП «Развитие системы образования»
	До 15.11.
	Булатова Н.С.

	9
	Статистический отчет П-4 по УО, ДОУ и ДО (копии от СОШ) (Росстат)
	до 15.11.
	Абдуллоева Н.Н.

Бухгалтерия МКУ, 

гл. бух. СОШ

	10
	«Прогноз кассовых поступлений» на декабрь 2016 года 
	до 15.11.
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бух. СОШ

	11
	Формирование МЗ и Планов ФХД по МАОУ и МБДОУ
	в течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	12
	Расчет базовых нормативов затрат, территориальных и отраслевых корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых муниципальными бюджетными учреждениями городского округа Заречный на 2017 год
	в течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	13
	Фактические расходы за 10 месяцев
	до 20.11.
	Булатова Н.С. Бухгалтерия МКУ,

гл. бухг. СОШ

	14
	Сбор отчетов по ПНПО
	до 26.11.
	Лукиян Л.В.
гл. бухг. СОШ

	15
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы ДОУ и ДО (ноябрь)
	до 26.11.
	Лукиян Л.В.
Бухгалтерия

	16
	1-ПМ дополнительное (ФЭУ администрации ГО Заречный)
	до 29.11.
	Лукиян Л.В.
Бухг.; СОШ

	17
	Расчет платных услуг на 2016-2017 уч. гг
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Руководители ОУ

	18
	Корректировки по расходной части бюджета
	в течение месяца
	Булатова Н.С.
Лукиян Л.В.
Бухгалтерия МКУ, гл. бухг. СОШ

	19
	Контроль Плана-графика закупок, разработанных ОУ на текущий год.
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	20
	Распределение средств областного бюджета
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

	21
	Подготовка распоряжений «О внесении изменений в сметные назначения»
	в течение месяца
	Булатова Н.С.
Лукиян Л.В.

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	до 03.11.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	2
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	до 03.11.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	3
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности по поставщикам (ф. 0503169)
	до 03.11.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	4
	Отчет об использовании МДОО средств субвенции на финансовое обеспечение госгарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования
	до 07.11.
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

	5
	Отчет об использовании МОО средств субвенции на финансовое обеспечение госгарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в МОО и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	до 07.11.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	6
	Предоставление реестров и DBF на получателей компенсации родительской платы в ДОУ за октябрь 
	до 07.11.
	Минихаматова Н.И

	7
	Работа по запросам Пенсионного фонда по уточнению сведений по заработной плате работников ОУ с 1993 года
	в течении месяца
	Клячина Х.М.

	8
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324 ОТ в МО СО
	до 08.11.
	Лаврова Ф.К.

	9
	Статистическая отчетность
	в сроки, уст. Облстатом
	Лаврова Ф.К.        

Гл. бухг. ОУ

	10
	Отчетность за октябрь 2017 г в Межрайонную ИФНС в соответствии с требованиями НК РФ
	в сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

Гл.бухгалтеры ОУ

	11
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за октябрь
	до 05.11.
	Минихаматова Н.И.

	12
	Отчетность за октябрь  2017 г в ПФ РФ
	в сроки, установленные ПФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

Гл.бухгалтеры ОУ


И.о. начальника МКУ «Управление образования
городского округа Заречный
             Т.Ю. Шибаева 

