ПЛАН РАБОТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СИСТЕМЫ ОБРАЗОВАНИЯ

на июнь 2018 года
	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Итоговая аттестация выпускников 
	1-30.06.

	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	Областная акция чествования выпускников-отличников
	23.06.
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Выпускные балы в 9-х классах
	30.06.
	Шибаева Т.Ю
Руководители ОУ

	4
	Торжественный прием Главы городского округа выпускников-отличников и активистов, награждаемых грамотой Главы ГО Заречный
	23.06. 

ДК «Ровесник» в 12-00
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	5
	Выпускные балы в 11-х классах

Общегородской праздник выпускников 
	28.06.
площадь ДК «Ровесник», 21-00
	Слепухина В.И.,
Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	6
	Международный День защиты детей (по отдельному плану)
	01.06.
	Петунина Г.Ф.,

Махнева К.И.
Руководители ОУ

	7
	Летняя оздоровительная кампания
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	8
	Межведомственная городская оздоровительная комиссия
	по мере необходимости
	Шибаева Т.Ю. Петунина Г.Ф.

	9
	Организация отдыха детей в летних оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей (1 смена)
	01.06. – 29.06.
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ,
Начальники ЛОЛ

	10
	Начало летней оздоровительной кампании в ДОУ
	01.06.
	Заведующие ДОУ

	11
	Участие в антинаркотической акции 
«За здоровье и безопасность наших детей», 
	1.06. – 30.06.
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ, ДОУ

	12
	Участие в профилактической операции «Подросток»
	в течение месяца
	Руководители ОУ, Поморцев С.В.
Шибаева Т.Ю.

	13
	День Памяти и Скорби, участие в митинге ЛОЛ
	22.06. в 10-00
	Шибаева Т.Ю. Руководители ЛОЛ

	14
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню России
	до 12.06.
	Руководители ОУ

	Рассмотреть вопросы у Главы администрации городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	Об итогах учебного года
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. 

	2
	О ходе летней оздоровительной кампании
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. 

	3
	О подготовке образовательных учреждений к началу нового 2017-2018 учебного года
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. 

	4
	О реализации 83-ФЗ в сфере образования
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.


	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам 

	5
	Об итогах учебного года
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	6
	Об оптимизации сетевых показателей развития системы образования в городском округе
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Потапова Э.А.

	7
	О подготовке ОУ к открытию летних оздоровительных лагерей
	01.06.
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	8
	О формировании приемной комиссии и утверждении графика приемки ОУ к началу 2018-2019 учебного года
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Поморцев С.В.

	9
	Об организации питания детей в ОУ и ДОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. 

	10
	О реализации плана мероприятий по противопожарной безопасности в ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Поморцев С.В.

	11
	О текущем содержании образовательных учреждений (организация конкурсов, котировок)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. 

	12
	О ходе ремонтных работ в ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	13
	О подготовке ОУ к новому учебному году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	14
	О согласовании сети МОУ на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	15
	О премировании руководителей ОУ по итогам работы
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю..


	Рассмотреть вопросы у и.о. начальника Финансового управления администрации Мелиховой Л.Д.

	1
	О формировании смет, планов ФХД образовательных учреждений на 2019 год 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Потапова Э.А.

	2
	Согласование контингентов и сетевых показателей на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Потапова Э.А.

	Организационная деятельность
	

	1
	Приемка летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей
	01.06.  

с 9-00 ЦДТ, 

далее по графику
	Шибаева Т.Ю. приемная комиссия, руководители ОУ

	2
	Совещание руководителей ОУ
	19.06 в 10-00
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Совещание руководителей ОУ

- Итоги учебного года
	26.06.   в 14-30 

ТЮЗ (уточняется)
	Шибаева Т.Ю.

	4
	Совещание главных бухгалтеров СОШ
	29.06. 14-00
МКУ «УО»
	Лаврова Ф.К.

	5
	Формирование приемной комиссии и утверждение графика приемки ОУ к началу 2018-2098 учебного года
	до 22.06.
	Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.

	6
	Заседания территориальной ПМПК
	по плану ЦППМиСП
	Логинова Н.А.

	7
	Совещание начальников летних оздоровительных лагерей
	 по средам 

14-00 ЦДТ
	Шибаева Т.Ю. Петунина Г.Ф.

	8
	Участие заместителей руководителей по правопорядку в работе КДН
	по пятницам

13-30
	Поморцев С.В.,
Зам. по правопорядку СОШ

	9
	Участие в рейдах по выявлению занятости подростков, стоящих на учете в ПДН, КДН и ЗП
	в течение месяца
	Поморцев С.В.


	10
	Комплектование образовательных учреждений на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю. Руководители ОУ

	11
	Комплектование ДОУ, работа с населением
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	12
	Подготовка проектов постановлений администрации городского округа Заречный
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Колпащиков Д.А.

	13
	Участие в работе медико-педагогической комиссии МСЧ-32 (по графику)
	по вторникам с 9.00
	Заведующие 
СП «Дюймовочка»

СП «Звёздочка»

СП «Золотая рыбка»

	14
	Участие в призывной комиссии
	еженедельно по четвергам, 13-00
	Поморцев С.В.,
Шибаева Т.Ю.

	15
	Государственная итоговая аттестация выпускников 9-х, 11-х классов
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Шибаева Т.Ю.

	16
	Участие в работе предметных подкомиссий ГЭК ЕГЭ
	по графику МОПО СО
	Руководители ОУ

	17
	Участие в видеоконференциях и совещаниях МОПОСО, РЦОИ по вопросам ГИА
	по графику МОПОСО
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

специалисты ИАО

	18
	Оформление документов на выпускников 9 классов: аттестаты, похвальные грамоты, личные дела, книги строгой отчетности.
	до 30.06.
	Руководители ОУ



	19
	Педсоветы о выпуске учащихся.
Оформление документов на выпускников 11 классов: аттестаты, похвальные грамоты, личные дела, книги строгой отчетности.
	до 28.06.
	Руководители ОУ



	20
	Предоставление школами аналитических справок (на бумажных и электронных носителях) 
«О ходе и результатах итоговой аттестации в ОУ».

Статистические отчеты 
	до 05.07.
	Руководители ОУ



	Контрольно-аналитическая деятельность
	

	1
	Контроль проведения итоговой аттестации выпускников
	1-30.06.
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	2
	Подведение итогов по предварительной тарификации ОУ
	до 29.06.
	Потапова Э.А.,

Руководители ОУ

	3
	Контроль организации ЛОК
	в течение месяца
	Гор. оздор. комиссия

	4
	Контроль организации питания детей в летних оздоровительных лагерях 
	в течение месяца
	Гор. оздор. комиссия,

Казакова Н.А.,
Руководители ОУ

	5
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за май 2018 года
	до 07.06.


	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	6
	Анализ состояния безнадзорности, преступности и правонарушений среди несовершеннолетних в ходе реализации операции «Подросток»
	до 24.06.
	Руководители ОУ

	7
	Отчет по итогам 2017-2018 учебного года по форме публичного отчета (размещение на сайтах ОУ)
	до 30.06.
	Руководители ОУ

	8
	Отчет в МОПОСО по профилактике терроризма и экстремизма
	до 01.07.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	9
	Отчет в МОПОСО по детям от 3 до 7 лет
	до 20.06.
	Брызгалова Н.В.

	10
	Предоставление аналитических отчетов по итогам участия во всероссийских проверочных работах
	до 15.06.
	Руководители ОУ

	11
	Представление отчета по итогам:

 IV четверти;

учебного года (успеваемости учащихся)
	до 09.06.
до 21.06.
	Руководители ОУ, 

Шибаева Т.Ю.

	12
	Отчет руководителей ГМО за 2016-2017 учебный год
	до 15.06.
	Руководители ГМО

	13
	Отчет о реализации плана по проведению межведомственной операции «Подросток» в МКУ «Управление образования»
	до 21.06.
	Руководители ОУ

	14
	Отчет о работе ЛОЛ по результатам 1 смены
	до 05.07.
	Руководители ОУ

	Аттестация и лицензирование
	

	1
	Консультации по вопросам аттестации ПиРР, лицензирования и аккредитации
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	2
	Взаимодействие с ИРО, Министерством образования по вопросам аттестации ПиРР, лицензирования и аккредитации
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	Кадровое обеспечение
	

	1
	Взаимодействие с пенсионным фондом по предоставлению уточняющих справок, подтверждающих право на досрочную пенсию педагогическим работникам
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	2
	Анализ движения работников по образовательным учреждениям
	1-3.06.
	Слепухина В.И.
ответственные в ОУ

	3
	Размещение информации по вакансиям по ОУ
	до 15.06.
	Слепухина В.И.,
ответственные в ОУ

	4
	Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей). Отчет в Асбестовский центр занятости
	до 30.06.
	Слепухина В.И., 

ответственные в ОУ

	5
	Участие в вопросах по организации выпускного бала в 11-х классах
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	6
	Подготовка проектов распоряжений по руководителям. 
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	7
	Предоставление информации о прохождении диспансеризации по ОУ
	на 15 число каждого месяца
	Слепухина В.И.
ответственные в ОУ

	Информационное обеспечение
	

	1
	Информационно-технологическое сопровождение проведения  ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	2
	Подготовка сводного статистического отчета по результатам государственной итоговой аттестации
	до 05.07.
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Вопросы обеспечения ОУ учебниками
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.,
Руководители ОУ

	4
	Работа с сайтом МКУ «Управление образования ГО Заречный»
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.

Садовник А.С.

	Материально-техническое обеспечение
	

	1
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ, подготовка документации (составление актов), контроль качества выполнения работ
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Джунковская Е.В.


	2
	Проведение ремонтных работ во всех ОУ к началу учебного 2018-2019 года
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Джунковская  Е.В.

	3
	Контроль выполнения работ по капитальному и косметическому ремонту образовательных организаций
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Джунковская  Е.В.,
Чертов М.В. 

	4
	Снятие показателей узлов учета электроэнергии, горячего и холодного водоснабжения
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Чертов М.В.

	5
	Оформление актов разграничения балансовой стоимости 
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	6
	Разработка мероприятий по устранению замечаний Межрегионального управления ФМБА России
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Чертов М.В.

	7
	Отчетность в МОПОСО по подготовке к НУГ
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Джунковская  Е.В.

	8
	Организация и контроль работ по подготовке к летним лагерям дневного пребывания детей
	до 04.06.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	9
	Составление сметной документации на ремонтные работы по ОУ 
	в течение месяца
	Джунковская  Е.В.

	10
	Подготовка пакета документов для госэкспертизы, снятие замечаний по представленной документации и получение положительных заключений по проверке  достоверности определение сметной стоимости 
	в течение месяца
	Джунковская  Е.В.

	11
	Подготовка технической документации для Управление заказа
	в течение месяца
	Джунковская  Е.В.

	Охрана труда
	

	1
	День ТБ в ОУ (состояние территорий)
	15.06.
	Руководители ОУ

	2
	Отчеты о состоянии травматизма за 2 квартал для ТКДН и ЗП
	30.06.
	Руководители ОУ,

Чертов М.В.

	3
	Информирование о случаях травматизма МКУ «УО»
	по необходимости
	Руководители ОУ

	4
	Консультирование по вопросам ОТ
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	   Финансовое обеспечение
	

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	04.06.
	Лаврова Ф.К., 

Гл. бухгалтеры СОШ

	2
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	04.06.
	Лаврова Ф.К., 

Гл. бухгалтеры СОШ

	3
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);
	04.06.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	4
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	04.06.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры СОШ

	5
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за май
	до 08.06
	Минихаматова Н.И.

	6
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за май
	до 08.06.
	Минихаматова Н.И.

	7
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях
и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	до 06.06.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры СОШ

	8
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
	до 06.06.
	Лаврова Ф.К.

Клячина Е.М.

	9
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и гос. внебюджетным фондом форма 0503324
	до 07.06.
	Лаврова Ф.К.



	10
	Работа по запросам Пенсионного фонда по уточнению сведений по заработной плате работников образовательных учреждений с 1993 года
	в течении месяца
	Клячина Е.М.

	11
	Отчетность в ФНС, ФСС, ПФ
	в установленные сроки
	Клячина Е.М.

	12
	Статистическая отчетность
	в установленные сроки
	Лаврова Ф.К.

Беляева Л.А.

Кондратьева Т.И.

	Экономическое обеспечение
	
	

	1
	Внесение корректировок в сметные назначения и ПФХД
	до 10.06.
	Попова Т.Ш.
гл. бухгалтеры СОШ

	2
	«Информация о численности и среднемесячной з/п за май 2018» в МОПО СО
	08.06.
	Лукиян Л.В.

Гл.бухгалтеры СОШ

	3
	Информация по расчету увеличения родительской платы по ДОУ с 01.01.2019 г. в МОПОСО
	13.06.
	Абдуллоева Н.Н.

	4
	Согласование сетей на 2019 г. с МОПОСО
	до 20.06.
	Абдуллоева Н.Н.



	5
	Мониторинг реализации целевых показателей по оздоровлению детей МО
	до 15.06.
	Абдуллоева Н.Н.
 

	6
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы Школы, ДОУ (июль)
	до 05.06.
	Лукиян Л.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	7
	Отчет по Указам Президента РФ за 5 месяцев 2018г в ФЭУ
	до 08.06.
	Лукиян Л.В.

гл. бухгалтеры СОШ

	8
	Информация о консолидированном бюджете за 5 месяцев 2018г. в ФУ
	до 08.06.
	Абдуллоева Н.Н.

	9
	Мониторинг по реализации «атомных средств»
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

	10
	Проведение предварительной тарификации 2018-2019
	до 28.06.
	Потапова Э.А.

Лукиян Л.В.

Абдуллоева Н.Н.

Гл.бухгалтеры СОШ

	11
	«Прогноз кассовых поступлений» на июль 2018 года + пояснительная о выполнении за 6 месяцев в ФУ
	до 15.06.
	Абдуллоева Н.Н.  гл. бухгалтеры СОШ

	12
	Статистический отчет П-4 за май 2018 г.
	до 15.06.
	Лукиян Л.В.
бухг.УО, гл.бухг.СОШ

	13
	Согласование Соглашения по летнему оздоровительному отдыху
	до 26.06.
	Потапова Э.А.

	14
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы школы, ДОУ и ДО (июль)
	до 30.06.
	Лукиян Л.В.
бухг.УО,гл.бухг.СОШ

	15
	Расчет платных услуг 
	в течение месяца
	Попова Т.Ш.

	16
	Внесение изменений в Планы ФХД и Муниципальные задания по автономным и бюджетному учреждениям после утверждения Думой ГО
	После 28.06
	Попова Т.Ш.

	17
	Подписание Соглашения по Субвенции с МОПОСО
	До 30.06
	Потапова Э.А.


	18
	Контроль и корректировка Плана-закупок, Плана Графика УО на текущий год
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

	19
	Контроль за ЭА на сайте (работа с МКУ «Управлением заказа»)
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.


И.о. начальника МКУ «Управление образования»                                                        Шибаева Т.Ю.
