П Л А Н    РА Б О Т Ы

муниципальной системы образования городского округа Заречный
на апрель 2018 года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Воспитатель года - 2018»
	В течение месяца
	Брызгалова Н.В.
Руководители ДОУ

	2
	НПК для учащихся 3-7 классов «Мои первые научные открытия»
	26.04

СОШ №1
	Брызгалова Ж.Ю.

Мирошникова Е.В.

Мокеенко Н.Г.

	3
	Награждение команд муниципального этапа ДЮП
	11.04 в 14-30

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	4
	Фестиваль «Апрельские капели» с участием детей ДОУ
	19.04. в 10-00
ТЮЗ
	Гордиевских С.А.
Заведующие ДОУ

	5
	Интеллектуальная игра «Апрельский ералаш» (10 кл.)
	05.04. в 14-30
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.
Руководители ОУ

	6
	Чемпионат «Школы Росатома» по футболу 5+» среди дошкольников, зональный этап, г. Новоуральск
	10.04.
	Шибаева Т.Ю.

Брызгалова Н.В.

Соколова Н.А.

	7
	Интеллектуальная игра «Соображалки» для 3-х классов
	12.04. в 14-30

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	8
	Интеллектуальная игра «Радуга звезд» (5-10 классы)
	26.04. в 14-30 
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	9
	Итоговая выставка творческих объединений «Наш вернисаж»
	В течение месяца
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	10
	Игровая конкурсная программа «Веснушки - конопушки» 

(3 кл.) 
	В течение месяца
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	11
	Конкурсные программы «Большая перемена» (1кл.), «Веселый переполох» (2 кл.)
	В течение месяца
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	12
	Совместная деятельность в рамках программы «Театральная весна»

	актовый зал школы №1 
	Петунина Г.Ф., Мокеенко Н.Г.

	13
	Выставка технического творчества «Первороботы во Вселенной»
	В течение месяца, ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	14
	Торжественный вечер, посвященный юбилею МБОУ ДО ГО Заречный «ЦДТ»
	20.04 в 18-00

ДК «Ровесник»
	Петунина Г.Ф.

	Рассмотреть вопросы у главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	О подготовке ОУ к новому учебному году 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю,
Поморцев С.В.

	2
	О комплектовании ДОУ на 2018-19 учебный год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю,
Брызгалова Н.В.

	3
	О подготовке ОУ к новому учебному году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю,
Потапова Э.А.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.
	

	1
	О подготовке к летней оздоровительной кампании
	В течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Потапова Э.А.

	2
	Об организации питания детей в ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Директора школ

	3
	О реализации плана комплексной безопасности в ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.

	4
	О работе муниципальной оздоровительной комиссии
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	Рассмотреть вопросы у и.о. начальника финансового управления Мелиховой Л.Д.

	1
	Об организации и подготовке к летней оздоровительной кампании 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Потапова Э.А.

	Организационная деятельность

	1
	Совещание начальников оздоровительных лагерей 
	04.04. в 15-00

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	2
	Совещание руководителей ОУ 
	05.04.  в 10-00

  МКУ «УО»
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Совещание заведующих ДОУ
	03.04.  в 10-00


	Брызгалолва Н.В.,

Заведующие ДОУ

	4
	Совещание заместителей руководителей ОУ по УВР
	04.04.  в 14-30  УО
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	5
	Совещание заместителей руководителей по воспитательной работе
	18.04.  в 15-00     ЦДТ  
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	6
	Совещание с заместителями руководителей по правопорядку
	25.04.  в 14-00 ЦППРиК
	Поморцев С.В., Коршунова Т.П.

	7
	Совещание главных бухгалтеров ОУ
	20.04. в 14-00 

МКУ «УО»
	Лаврова Ф.К.,
Потапова Э.А.
Руководители ОУ

	8
	Заседание Территориального представительства государственной экзаменационной комиссии
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Поморцев С.В.

	9
	Подготовка к государственной (итоговой) аттестации выпускников:

- проведение родительских собраний;

- проведение собраний с учащимися;

- работа со СМИ.
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	10
	Подготовка экспертов ТП ПП ГЭК 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю,

Руководители школ

	11
	Подготовка к федеральной тренировке проведения ЕГЭ в ППЭ 4205
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Печеркина Е.В.

	12
	Формирование состава общественных наблюдателей за процедурой проведения ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ на территории городского округа Заречный в 2018 году, их регистрация
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	13
	Участие в работе ТКДН и ЗП
	еженедельно по пятницам
	Поморцев С.В.

Зам. рук. ОУ

	14
	Участие в работе призывной комиссии
	По графику
	Поморцев С.В.

	15
	Доведение до сведения родителей информации об очередности на места в ДОУ на 2018-2019 учебный год на стенде и сайте Управления образования
	с 02.04.
	Брызгалова Н.В.,
Шибаева Т.Ю.


	16
	Выдача путевок родителям для зачисления детей в ДОУ
	с 16.04. по графику по записи 
	Брызгалова Н.В.

	17
	Прием населения по вопросу постановки на учет для зачисления в ДОУ
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	18
	Участие в работе медико-педагогической комиссии в ФБУЗ МСЧ-32 ФМБА России по отбору в группы оздоровительной и компенсирующей направленности
	в течение месяца


	Брызгалова Н.В.
Заведующие ДОУ 4, 6, 7, 11, 14

	19
	Прием заявлений родителей (законных представителей) для постановки на учет для предоставления путевок в загородные лагеря и санатории (летняя оздоровительная кампания)
	с 02.04.
	Шибаева Т.Ю.
Голубева Т.В.

	20
	ПМПК
	05.04, 12.04, 22.04   в 10-30

ЦППМиСП
	Логинова Н.А.

Руководители ОУ

	21
	Подготовить проекты постановлений и распоряжений администрации:

- о проведении государственной итоговой аттестации выпускников;

- об утверждении плана подготовки ОУ к новому учебному году;
- о проведении предварительной тарификации на 2018-19 учебный год;
- о комплектовании ДОУ на 2018-19 учебный год
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.
Потапова Э.А.
Брызгалова Н.В.
Колпащиков Д.А.

	22
	Подготовка школьных команд к муниципальным соревнованиям «Школа безопасности»
Подача заявок на участие в региональном этапе
	В течение месяца

	Петунина Г.Ф.
Руководители ОУ

	Контрольно-аналитическая  деятельность
	

	1
	Контроль исполнения постановлений администрации городского округа Заречный
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Нач. отделов

	2
	Анализ выполнения  норм питания в ДОУ за март, 
1 квартал 2017 года
	до 06.04.
	Брызгалова Н.В.,

Заведующие ДОУ

	3
	Всеобуч
	25-27 апреля по отдельному графику
	Поморцев С.В.,

Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	4
	Всероссийские проверочные работы

- русский язык (4, 5 кл.)

- география (10, 11 кл.)

- математика (5 кл.)

- математика (4 кл.)

- окружающий мир (4 кл.), биология (5 кл.), химия (11 кл.) 
	18.04

19.04.

20.04

25.04

27.04
	Брызгалова Ж.Ю.

Руководители ОУ

	5
	Отчет в МОПО СО по детям от 3 до 7 лет
	до 20.04.
	Брызгалова Н.В.

	6
	Проверка ОУ органами пожнадзора к ЛОК и новому учебному году
	в течение месяца
	Представители ОНД,

Руководители ОУ

	7
	Отчет по программе «Каникулы»
	05.04.
	Поморцев С.В.,

Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	8
	Отчет о готовности паспортов безопасности (приложений) в соответствии с постановлением Правительства РФ от 07.10.2017 г. № 1235 
	до 10.04.
	Поморцев С.В.,

Руководители ОУ

	9
	Отчеты ОУ по итогам 3 четверти 2016-2017 учебного года 
	до 10.04.
	Руководители ОУ

Шибаева Т.Ю.

	Содержание образования

	1
	ГМО в ДОУ:

- Психологи ДОУ;
- Воспитатели дошкольных групп 0-3 года (ранняя помощь)
«Речецветик»
«Музыкальное воспитание»

«Азбука психологии для педагогов»

«Седьмой лепесток»

«Физическое развитие дошкольников»

«Народное творчество»
«Экологическая тропинка»
	18.04. в 13-30

ЦППМ и СП 

05.04 в 13-15 ЦППМиСП
13.04. в 9-00 

СП «Дюймовочка»
19.04. в 13.15

СП «Сказка»
19.04. в 13.15
СП «Сказка»

26.04.в 13.15

СП «Дюймовочка»
04.04. в 10-00

СП «Радуга»

09.04. в 13-15

СП «Дюймовочка
17.04. в 13-15

СП «Дюймовочка»
	Коршунова  Т.П.

Карамышева П.М.
Воробьева Т.В.

Оттмар О.В.
Хлань А.А.
Федоровских Е.М.

Слиж С.П.

Братко Г.М.

Куртасова Г.А.

Заломнова Н.И.



	Аттестация и лицензирование
	

	1
	Организация и проведение аттестации педагогических работников.
	по графику
	Голубева Т.В.
Руководители ОУ

	2
	Представление аттестационных материалов в Рабочую группу АК при ГАОУ ДПО СО «ИРО».
	09.04
	Голубева Т.В.

	3
	Консультации по вопросам аттестации педагогических работников, лицензирования и государственной аккредитации ОУ.
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	4
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР в мае
	до 13.04.
	Руководители ОУ

	5
	Взаимодействие с МОПОСО, ИРО по вопросам аттестации педагогических работников.
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	Кадровое обеспечение
	
	

	1
	Контроль за ходом диспансеризации по ОУ (предоставление информации о прохождении диспансеризации по ОУ на 20 число каждого месяца)
	в течение месяца
	Ответственные от ОУ

Слепухина В.И.

	2
	Взаимодействие с Пенсионным отделом по вопросам подтверждения стажа работы на досрочную пенсию и по старости.
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	3
	Информационное обеспечение курсовой подготовки и переподготовки педагогических и руководящих работников.
	в течение месяца
	Голубева Т.В.

	4
	Индивидуальные консультации по вопросам кадрового обеспечения
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	5
	Предоставление наградного материала ОУ на награждение Почетными грамотами Главы городского округа и МКУ «Управление образования»
	в течение месяца
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	6
	Анализ движения кадров по ОУ за март и 1 квартал 2018 г.
	до 06.04.
	Слепухина В.И.



	7
	Подготовка информации по вакансиям на 01.04.2018 г. для размещения на сайте.
	1-6.04.
	Слепухина В.И.
отв. по кадрам в ОУ

	8
	Взаимодействие с Белоярским ВК по учету военнообязанных (сверка по графику)
	по графику
	Слепухина В.И.

	9
	Взаимодействие с УРГПУ по вопросу заключения Договоров на целевое обучение
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Слепухина В.И.

	Претензионная и судебная деятельность
	
	

	1.
	Подготовка письменных претензий для предъявления контрагентам
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	2.
	Подготовка ответов на полученные претензии
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	3.
	Подготовка и подача отзывов, исковых заявлений в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, а также участие в судебных заседаниях
	в течение месяца
	Колпащиков Д.А.

	Информационное обеспечение
	
	

	1
	Информационная работа по ЕГЭ, ОГЭ в т.ч. с РИС
	по графику
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	2
	Профилактические работы с компьютерной техникой, в том числе установка новых технических средств, оборудования
	в течение месяца
	Садовник А.С.

	3
	Работа с сайтом МКУ «Управление образования»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Мирошникова Е.В.
Садовник А.С.

	4
	Согласование заказов, оформление муниципальных контрактов между издательствами и ОУ на поставку учебников, обеспечение процесса приемки учебников ОУ
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.
Руководители ОУ

	
	Материально-техническое обеспечение
	
	

	1
	Подготовка отчетов за 2018 г. по учреждениям по программе АСУ «Энергоплана»
	в течение месяца
	Джунковская  Е.В.

	2
	Контроль заключения договоров на сантехобслуживание зданий ОУ
	в течение месяца
	Поморцев С.В.



	3
	Снятие показаний узлов учета тепла и воды, сдача отчетности
	в течение месяца
	Поморцев С.В.



	4
	Проверка наличия необходимой документации, правильность ведения оперативного журнала в ОУ для приёмки Энергонадзором
	в течение месяца
	Чертов М.В.

Руководители ОУ

	5
	Снятие показателей электрических счётчиков
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	6
	Согласование документов для заключения договоров в «Свердловэнергосбыт» с сетевой организацией
	в течение месяца
	Чертов  М.В.

Руководители ОУ

	7
	Подготовка сметной документации, технических заданий для проведения аукционов
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.



	8
	Подготовка сметной документации в Госэкспертизу для получения заключения (снятие замечаний в ходе рассмотрения представленных документов)
	
	

	9
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ, составление заказов, размещение заявок, подготовка документации, контроль  качества работы
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Джунковская Е.В. Чертов М.В.

Руководители ОУ

	10
	Составление смет для учреждений по аварийным и непредвиденным работам
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	11
	Проведение проверок по запросу учреждений с составлением актов и рекомендаций по устранению замечаний.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	Охрана труда
	
	

	1
	Проведение внеплановых инструктажей с персоналом и детьми об угрозе весеннего половодья
	01–07.04.
	Чертов М.В.

Руководители ОУ

	2
	День ТБ в ОУ – проверка обеспечения водоотвода от зданий ОУ
	20.04.
	Руководители ОУ

	3
	Подготовка отчета по травматизму за 1 квартал в ТКДНиЗП
	до 04.04.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	4
	Консультирование по вопросам ОТ
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	5
	Проверка знаний персонала по вопросам ОТ в рамках должностных инструкций
	в течение месяца
	Руководители ОУ

Чертов М.В.

	Финансовое обеспечение
	
	
	

	1
	Отчет об исполнении бюджета за 1 квартал 2018 года (по дополнительному письму)
	04.04.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухг.школ

	2
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях
и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	04.04.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры школ

	3
	Отчет об использовании средств областного бюджета, предоставленных в форме субсидии местным бюджетам на обеспечение питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях
	04.04
	Лаврова Ф.К.
Лондарева О.А.
Главные бухгалтеры школ

	4
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
	04.04
	Лаврова Ф.К.

Клячина Е.М.

	5
	Отчет об использовании средств областного бюджета, предоставленных в форме межбюджетных трансфертов бюджетам городских округов на обеспечение бесплатного проезда детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в МОУ
	04.04
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры школ



	6
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и гос. внебюджетным фондом форма 0503324
	07.04
	Лаврова Ф.К.

	6
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	04.04
	Лаврова Ф.К.

Главные бухг. ОУ

	7
	Реестры  и DBF на получателей компенсации родительской платы за март
	до 12.04.
	Минихаматова Н.И.

	8
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за март
	до 12.04.
	Минихаматова Н.И.

	9
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за 1 квартал 2018 года
	до 12.04.
	Минихаматова Н.И.

	10
	Работа по запросам Пенсионного фонда по уточнению сведений по заработной плате работников образовательных учреждений с 1993 года
	в течение месяца
	Клячина Х.М.

	11
	Отчет по организации питания в общеобразовательных школах и ДОУ за март и I квартал 2018 года в Южный округ, МО СО
	в сроки, установленные ЮО и МО СО
	Лондарева О.А.

Кондратьева Т.Ю.
Гл.бухгалтеры ОУ

	12
	Отчетность за 1 квартал 2017г в Межрайонную ИФНС в соответствии с требованиями НК РФ
	в сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

Беляева Л.А.
Кондратьева Т.Ю.
Гл.бухгалтеры ОУ

	13
	Отчетность за 1 квартал 2018 г в ПФ РФ
	в сроки, установленные ПФ
	Клячина Х.М.

Гл.бухгалтеры ОУ

	14
	Статистическая отчетность
	в установленные сроки
	Лаврова Ф.К.

Беляева Л.А.

Кондратьева Т.И.
Гл.бухгалтеры ОУ

	Экономическое обеспечение
	
	

	1
	Подготовка документов для подписания Соглашения по оплате труда педагогических и непедагогических работников с Министерством образования по СО
	По указанию
	Потапова Э.А.

Лукиян  Л.В.

	2
	Ежемесячный отчет по Указам Президента РФ (Приложение 2) за март 2018 года

	до 05.04
	Абдуллоева Н.Н.

	3
	Заполнении показателей в АСУ ИОГВ

и Подготовка аналитической записки для формирования доклада главы за 2017г
	До 05.04

До 10.04
	Абдуллоева Н.Н.

	4
	План мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов на 2017-2019гг за 1 квартал 2018г в ФЭУ
	до 06.04
	Абдуллоева Н.Н.

	5
	Отчет по Указам Президента РФ за 1 квартал 2018г (Приложение 1) в ФЭУ 
	до 05.04
	Абдуллоева Н.Н.

	6
	Разработка конкурсной документации к ЛОК 2018г. (распределение средств):

 - по организации услуг питания в ЛОЛ,

 - на приобретение путевок на сан-кур лечение

 - на приобретение путевок в оздоровительные лагеря
	В течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

	7
	Статистический отчет П-4 НЗ по УО (неполная занятость)
	до 08.04.
	Лукиян Л.В.
Делопроизводители ОУ

	8
	Информация о численности и среднемесячной з/п за март 2017 г. (МОПОСО) 
	до 09.04.
	Лукиян Л.В.

	9
	Информация  о консолидированном бюджете в ФЭУ
	до 06.04
	Потапова Э.А.

	10
	Отчет по исполнению МП «Развитие образования» за 1 квартал 2018г
	до 09.04.
	Потапова Э.А.
Руководители ОУ

	11
	Информация о численности и з/п работников дополнительного образования за март 2018г. (Министерство физической культуры и спорта) 

	до 05.04.
	Лукиян  Л.В.

	12
	Статистический отчет ЗП-образование (квартальный)
	до 10.04.
	Лукиян Л.В.

Бухгалтерия, 

гл. бухг. СОШ

	13
	Отчет по муниципальному заданию за 1 квартал 2018, 

Заключение на 2 квартал 2018г. (автономные и бюджетные учреждения)
	до 10.04.
	Мосеева Д.Е.

Руководители ОУ

	14
	Корректировки Планов ФХД и Муниципальных заданий по мере необходимости (автономные и бюджетные учреждения)
	в течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	15
	Отчеты по Соглашению по «Дорожной карте» в Министерство
	до 10.04.
	Абдуллоева Н.Н.

	16
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы образовательные учреждения
	до 10.04.
	Лукиян Л.В.

гл. бухг. СОШ

	17
	«Прогноз кассовых поступлений» на май 2018 года от ОУ
	до 15.04.
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бухг. СОШ

	18
	Статистический отчет П-4 за март 2018 г.
	до 15.04.
	Лукиян Л.В
Бухгалтерия, гл. бухгалтеры СОШ

	19
	Информация по протоколу 2-ЕК в ЮУО
	до 15.04
	Абдуллоева Н.Н

	20
	Подготовка к ремонтным работам, АРМ (конкурс)
	в течение месяца
	Потапова Э.А.
МТО

	21
	Сбор отчетов по ПНПО
	до 28.04.
	гл. бухг.СОШ

	22
	Фактические расходы по образовательным учреждениям за 1 квартал 2018 г.
	в течение месяца
	Потапова Э.А.


	23
	Фактические расходы по коммунальным услугам за 1 квартал 2018 г.
	в течение месяца
	Попова Т.Ш.


	24
	Анализ доходной и расходной части по бюджетным сметам за 1 квартал 2018 г.
	в течение месяца
	Попова Т.Ш.



	25
	Сбор корректировок по расходной части бюджета
	в течение месяца
	Попова Т.Ш.

Бухгалтерия, гл. бухгалтеры СОШ


И.о. начальника МКУ «Управление образования ГО Заречный»                              Т.Ю. Шибаева
